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1. Szamla készitése

A FémeniuSzamlamenijénelsSzamlakészitésnenipontjara kattintva jelenik meg a
Szamlakészitéesablak.

il Szamlakeszités =R
Vevs| \iragpaletta Ertékesitd és [ | looz37 Szémlat6mb Altalinos |+ (7]
Beszerzo Szivetkezet Szamlaszam 0027/SW14
—— = - | Myomtatas
2370 || Dabas sl Fizetésmod Készpénzes |v|  —
Vonatu 12. Szamlakelt 2014.10.06 - | Megse |
Bank: Uzlethdt6 || Teljesitve 2014.10.06 - _ Bdba |
Addszama: |_| Fizetési hataridd 2014 10.06 —| | Egyebek |
| Uj tétel | ] '
————— Megnevezés Vonalkod: SRR
|Iete|torles | Epaioi, it RRINE Netrdo minddsszesen o
T |_| Utikiltség térités
Tézel tipus: R ' T ' Kedvezmény: | 0.0 % 0.0
szolgaltatas |L| Fogyasztoi ar U | Engedmény?e e 2,230
ME: km Mennyiség: 1.00 . >
["] szdllitdlevele van - s AFA: 27
[ Rendelése van AFA% 27%AFA E Raktar
[C| Arajaniata van = . Fizetends: 2257
[ Munkalapja van VTSZ/SZJ 7220 Keszlet :
Megnevezés [Fa] M.E. Mennyiséa Eaységar MNettd ar AFA AFA%Cikkszam Eng.%:Szolg. =«
Tesz db 1.UD| 21300 21300 00] 00 0051

Szamlakészités menete:

1.1. Szamla fejléc kitoltése

A vev megadaséra két leléstgiink van

1.

A torzsvasarlok kbzt nem szerépégyszeri vel esetén élszor toltsik ki a vev nevet,
erre rendelkezésunkre all két sor, ha aSweve tal hosszu lenne.

A 3. sorban szerepel a \iegime, itt elég megadni az irdnyitdszamot, a progravaros
nevét ez alapjan kitolti. Ha nem tudjuk az irangzt&mot, nyomjuk meg az17-t, vagy
kattintsunk a varosnév melletti nyomégombra, éassrtuk ki a kivant varost, majd toltsuk ki
az utcanevet és hazszamot.

2.

Az Ures meédre nyomjunk Enteil-t, vagy a vew neve melletti nyomdégombra kattintva a
vewtorzskbl valaszthatunk a vévnevének keztbetiinek megadasaval. Ha még nincs a
vewtorzsben azH5-tel behivhatjuk a vedtorzs karbantartd ablakot, és felvihetjiuk az Uj
vevot

A fizetésmod és datum megadasa:
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Ha a vevtorzskbl valasztottunk vedt, akkor a szamla fizetésmaodja és a fizetési rutiaxi
vewtorzsben élzéleg bedllitottak lesznek.

Ha egyszeri vedként vittik fel, akkor a ,Munkahely beallitasai”diBtott fizetési mod lesz a
szamla fizetési modja.(Természetesen minden addidbsithatunk.)

1.2. Szamla tételek felvitele

Uj tétel felvitele

Két lehetseg all rendelkezésiinkre a termék megadasahozkadriaolvaso hasznalataval
vagy anélkul.

1. Ha nincs vonalkdd leolvasonk, akkor a&@vegadasa utan azj[téte] nyomogomb lesz
az aktiv. Ez azt jelenti, hog¥ptel-t nyomva a cikktorzs#l kivalaszthatja a szamlazni
kivant terméket. Fogadja el, vagy médositsa arfalkegységaratEntei- rel a Mennyiség
mezbe Iéphet tovabb, ha a szdmlazni kivant mennyiségKbr Gjra Entel]-t nyomva
tovabbléphet, ha nem 1, akkor valtoztathatja a iyiséget, majdifntei.

Ha valamelyik megadott adat nem megfglekkor a lefelé nyillal az]j tétel], Ar, és
Mennyiseomezk kozt foroghat.

2. Ha van vonalkdd leolvas6, akkor a vonalkdd érlegz az aktiv, ahova beolvashatja a
termék vonalkodjat.

Ha az adott téteth engedmeényt kivanunk adni, akkor kattintsunkcazedmeny%mezbe,
vagy nyomjuk meg &J] betiit. A program a megadott szazalékkal cstkkenti zstign €%

eredeti &rat vagy a mézen 1éw aktuadlis arat (a ,Munkahely bedllitasai”)
(engedmény = az adott tétel aranak csokkentéseekew®ny = a szamla teljes 6sszegének bizonyos
szazalékanak elengedése)

Ha egy termékhez tovabbi azonositét (pl. gyariszimueegjegyzést szeretnénk kapcsolni, a
megnevezes étti nyomogombra kattintva tetsleges hosszu széveget rogzithet.

Tételek attekintése:

-[F9)-gyel az alsé szamlatétel tdblazatba jutunk. lg-afel- billentyiivel atnézhetjik a
szamlatételeket.

-A médositadshoz nyomjuk meg ad] befit a javitando tételen allva, vagy egérrel kattinksu
a mennyiség mébe

- Az adott tételt torolhetjukT]] betivel, vagy a T étel torlésgnyomdgombra kattintva

-[P] befivel, vagy a Probd nyomégombra kattintva megtekinthetjik a szamlamtatasi
képét.

- Eltés tételtipusok szamlazasa:

Alapesetben a a Felhasznal6i paraméterekben memibgeadott tételtipusbdl (cikk) torténik

a szamlazas.
Az [9], [E], [Z], [R], [A] betire, vagy al eteltipuslegorditve modosithatjuk azt.
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[S] = Uj tételeket &zolgaltatas torzsh valasztjuk ki az j tételt.

[E] = Egyéb tétel, ekkor a szamlatétel nevét, mennyisgggéngét, Afa kulcsat nekiink kell
megadni.

[Z] = sZallitd levél, az adott védnek korabban szallitolevélen atadott tételeinelébede
[R] = Rendelés, az adott vének kordbban felvitt megrendelt tételeinek bekérése

[A] = Arajanlat, az adott véwnek korabban elkészitett arajanlat tételeinek lésleér

[L] = aLlandoé szolgaltatas, az adott ¥z fixen rogzitett szolgaltatasok bekérése
[M] = Munkalap, az adott vémek korabban kiéllitott munkalap tételeinek bekérés

1.3. Kedvezmények, megjegyzések

Ha a szamla teljes 6sszegkkedvezmeényt kivanunk adni, kattintsunk a Kedvezyné
mezbe, vagy nyomjuk meg & betit. (A vewtdrzsben beallitott értéket a program advev
kivalasztasakor felajanlja.)

1.4. Meqgjeqgyzések.eqyebek

Ha a szamla fejlécébe vagy lablécébe megjegyzeédshlnk tenni, akkor kattintsunk a
[Egyebek] nyombégombra, vagy nyomjuk meg3d ombot. Ekkor megjelenik a Szamla
szOvegek ablak.

Itt tetszés szerinti szOveget bevihetlnk, vagg Baamlatomb karbantartasaban felvittik a
rendszeresen szikséges megjegyzést, akkor valasitha

1. AKell szoveget kipipalva standard szoveg kerul a szaptiaraem pipaljuk ki, akkor nem
lesz szdveg vagy tetdleges szbveget vihetlink be.

( Ha minden szamlankra ra akarjuk nyomtatni &zééeg megadott szoveget, akkor a
szamlatdmb beallitasdban a kapcsolot allitsuk rgen-

Ebben az ablakban allithatjuk be azt is, hogy sta&zamlak esetén a késedelmi kamatra
vonatkoz6 Uizenet mi legyen.
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‘M Szamla szovegek El@
Ebbe a bankba utaljon: Raiffeisen -]
Megjegyzés Kell
Utdirat Kell
Késedelmi kamat iizenet
Amindenkori jegybanki alapkamat kétszeresét szamitjuk fel! Példanyszam 2
Kamat mértéke
@ Mincs %
Kiilonleges AFA | Normal [~ Pénznem: Fy
Termékdij Gsszesen: 0 E-szamla
Rendben | Megse |

Ha toébb bankunk van, és az alapértelmékettérsbe szeretnénk kapni az utalast, itt
allithatjuk at.

Ha nem Ft -ban szamlazunk, itt adhatjuk meg a é@emet.( A program a devizatdrzsben
bedllitott aktualis értékével felszorozva Ft-batarelja az 6sszegeket.)

A killonleges AFA kezelést itt allithatjuk bel. (B@ott/Export)

1.5. Szamla nyomtatasa

A [Nyomtata$ gombra kattintva, vagy a2\| betivel nyomtathatjuk ki a szamlat. A szamla
formatumat (megjelenitési modja) a ,Munkahely b&dhi” ablakban vagy a szamlatombben
(elssdleges) adhatjuk meg. Ha@teltérs formatumban akarunk nyomtatni.

Ha a megszokottdl eli@példanyszamra van szikség, akkortazyebek nyomoégombra
kattintva atirhatjuk a példanyszamot.

Nyomtatas ditt kivalaszthatjuk a nyomtatot is.

(Ha mar elinditottuk a nyomtatast, és akkor derihtigy még egy példanyra sziikség van, esetlegiibegy
nyomtatd a szamlat, akkoriSzamla-> Szamla karbantartaeeniiben keressik ki az adott szamlatjésapy
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[N] betivel Gjabb példanyt nyomtathatunk. Természeteseflidapy sorszamot ndveli a program, igy NEM
tudunk gjra 1. példanyt nyomtatni. Megoldasi jastish szamlara irjuk r&: "Az eredeti példany megsesiilt.
Az eredetivel mindenben megegyggzeldany!")

1.6. A szamla, készlet, pénztar

Az aldbbi munkahely beallitasai paraméter beatikéas

HKészlet madositas Igen

a program csokkenti a raktar készletet. Ehhez grjikgsan a programnak egy készletmozgas
nemre (Torzsek- mozgas nemek)

] Mozgésnem térzs E@
Mozgasnem kod 71 Mozgasnem neve Ki clads smlaval
Moz.nem rivid . - -
Szamla Kinyvelends N Nem
Készletvaltozas O ek F . [TJ I

Kiilsobizonylatszima van
; N Nem Misodlagos kell |N  Nem ‘

R e Misodlagos szimla [“J

Bizonylatsorszim 0

Bizonylatcim

Partnertirzs vV Vevd |

Artipusked F || Fogyasztéi ar

Deviza & J Riport file
Specidlis kod S S ki szamléval
Atlag drra hat? I Igen

Itt adjuk meg az alapértelmezett raktar azonaHiisj

MAlapértelmezett raktar 01 |

Ha azt szeretnénk, hogy készpénzes szamléink dzapéaztarban kiegyenlitésre
keriljenek, akkor a munkahely beallitasa meniben

Szamlardl bevételi bizonylat kddja

Szamia melyik penztarba adjuk meg, hogy milyen kontirozé
kéddal és melyik pénztarba kerlljenek a a szanggylanlitések. ,Szamlarél bevételi
bizonylat kédja” A Pénziigy — Kontirozo kddok menip# rekordjara mutat.

1.8 Kotegelt szamlakészités

A vevo torzsben, a veéskhodz kapcsolhatunk allandoé szolgaltatasokat.
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A kotegelt szamlakészités soran azoknak készitlaranprogram, akikre a & feltétel
igaz (vewazonosito tartomany, véesoport) és rendelkeznek allandd szolgaltatassal.

A megjegyzés ablakba irt széveg a szamlak fejréskeéhil. Valasszunk szamlatémbot €s
adjuk meg a szukséges datumokat.

Amig a ,Préba kalkulacié” jel@dl négyzet pipalt, addig nem tarolodik a szamla.

M Kotegelt szamlakészités

o] -E S

Partnercsoport

-

Szamlakelt 2014.10.06 [=

-

Teljesitéskelt | 2014.10.06 <

Megjegyzés | Eza 4zﬁveg a fejléc "megjegyzésbe keriil

@ Sziveqg
() Datumok

Rendben

Proba kalkuldcid

=

00393

Szamlatsmb | Akalinos [
Somend Vevoked |7

Megse
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1.9Szamlak szemlézése, javitasa

A kinyomtatott szamla a szamla allomanyba kertlUHa ki szeretnénk nyomtatni,
lépjunk a Szamlakarbantartas menube.

Majd kattintsunk a nyomtato ikonra.

¢ Vevdi szamlak 8008 /1473 El@
Szimlaszim KP10/0265 Vevdkad |01350| (€] Ki-Fa-Ga Kft
Szimlalcelt 2010.07.09
Teljesités dituma 2010.07.09
Fizetesi hatarido 2010.07.09
Fizetésmid K| B Keészpénzes Nett6 ds5zeg 11,285
AFA értcke
Szamlahivatkozis ——
Bruttd dsszeg 14.105
Hitralélc 0
Eendezés kelte 2010.07.09
Rendezés madja K [H'J Készpénzes Nyomtatva 3
Kedvezmény %o 0.0 ]::r'rélr_rtel&nités jel: N Normal
Kedvezmény 0
Eésedemi kamat®o 100 Készitette 06  2010.07.09 1235

A szamléat renddibizonylatot az ,S” billent§ivel vagy J@ ikonnal behivott ablakban
lathatjuk.

(o Veusszamlak kiegyenlitése | = || @ | 5%
Szamlaszam 0042/5W10
Befizetési bizomylat  |5010/006
Befkelt 2010.05.19
Fizmédja kéd U [7] Utalas
Osszeg 108,750

Az elrontott szamlat utélag javitani, médositanrmém lehet. Amennyiben egy
szamlat téves adattartalommal allitott ki, Ugydkegot tehet:
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Szamla

Jovairo (sztornad) szamla

Helyeshitd szamla, okirat

Kintlévaség napibontas
Kintlévdség vevénkent
Szamlak havibontasban
Vevaforgalom havonta

Ewén}-'telem'tett szamlak

Haszonlista vevankeént

Haszonlista cikkcsoportra

Haszonlista tételes

Uzletkstsi kimutatas

AFA bontasos listak b

Tételes beszerzési aron

Tételes nettd eladasidron

Archivalt szamlak lekérdezése

A ,Jovairé szamla” meni az aktualis szamlabodl késgy Ujat oly modon, hogy a
mennyiségek éjeleit megforditja, ill. az egyebek ablakban azleteszamlaszamat
szamlahivatkozaskeént elhelyezi a megjegyzéssbmz. A teljesités keltét az eredeti szdmla
teljesités datumara allitja. llyen modon az eresigimlat érvénytelenitheti, majd kiallithat
egy Uj szamlat. (llyenkor 3 szamla keletkezik) zZ&amlakarbantartas ablakban az Uj szamla
esetén

Ervénytelenités jel: 0 OeEs |

a sztornozott (eredeti)szamla esetén:

Ervénytelenités jel: E Eﬂ’éﬂ} telen
lesz lathato.

A ,Helyesbitt szamla” menu az aktualis szamlabol készit egyno$gaamlat, ahol az eredeti
szamla minden tételét pozitiv és negatbjetlel is beemeli. A sorokat tetszés szerint
modosithatja istha pl rossz volt az arA helyesbié szamlakiéllitasaval korrigalhatja az eredeti
szamlan elvétett hibat vagy poétolhatja a lemanaidirmaciokat.

Ervénytelenités jel: H Helyesbitd |
A szamlakarbantartas ablakban ilyen gelzap.
llyenkor csak 2 szamla keletkezik rossz szamla éslgesbié szamla. A 2 szamla

egylttlesz érvényes, mindkéttoda kell adni a vaédnek! Tobb sorbdl allé6 szamlak esetén a
helyesbié szamla alkalmazasa a v¥eszamara nehezen éribet valhat, igy ilyenkor inkabb
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a ,Jovairé szamla” menuben (lasd fent) leirtakisz@ szamla érvénytelenitése és Gjboli
kidllitasa javasolt A helyesiibkirathoz célszéregy kulon ,szamlatéombot” felvinni,
amelyben a formatum név: ,szhok” és szamlazaskioa &mmbot kivalasztani. Ekkor a fejléc
felett ez lathato:

Okraf kelte Fizetés modja Okirat jellege Helyesbiteft szdmla sorszim Okrats zdam
2012.03.05 Utalds Helveshités 0914/UT15 0001/HO12

A megjegyzés szovegbe pedig beirhatjuk az @kods adattartalommal kiallitott szamla, tévesen
kiallitott szamla, véletlenll szamlazas, garansidiészavasarlas, meghidasult fizetés és teljesités)

A kllénb6z szamla listak, kimutatasok az altalanos lekérdelzkésziltek és a szamla
karbantartas ablak — Szamla menujén kivil a leggypddan hasznaltak @feni- Szamla
menujében is talalhatdak:

9 Kristaly Ggyviteli rendszer - verzig:2.2
Szamla Készlet Rendelések lktato
Szamlakészités
Szamla karbantartas
Eelzzalitok készitéze
Kamat szamitas
Proforma szamlak
Kompenzalas

Ugyfél karton
Kotegelt szamla készités

Kasszak kezelése

Mapi tételes lista

Tételes szamla lista
Rendezetlen szamlak
Ecedékes szamlak

Vevik forgalma dsszesitve
Vevdnkeénti szarmlak
Szamlatételek lekérdezéze

Kinek-mibél mennyit szamlaztunk
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2. Karbantartd ablakok kezelése

Egy karbantarté ablakba belépve 3 féle léb@glink van egy-egyimelet (felvitel, javitas,
torlés, duplikacid, keresés stb.) megkezdéséhez.

|. Billentylzettel

Il. Eszkoztar megfelélikonjara kattintva

(normal eszkoztar)

Clelo0 ER&E PEY

(nagy ikonok)

Eedvod2 O

2

[1l. Meniusorok hasznalataval

Az altalanos lehéségeken kivil ésprogramrészek csak a menusorokban - esetleg a
billentyiizetl- érhetk el.

A karbantart6 ablakban végeztiettiveletek:

1 Pozicionalas

2. Kere$ ablak hasznalata

3. Me®k szerkesztése

4. Megjelenités (egysoros-egytételes) valtas
5. Tételek sirése

6. Altalanos lekérderfuttatasa

2.1.Pozicionalas

A tételek kozott dlre-héatra Iépegethetlnk, a tabla legelejére vagyélgére ugorhatunk.
Ehhez hasznalhatjuk az eszkoztab delemét vagy a billentizetet.

- Allomany elejére ugréas:J -beti, vagyHomebillentyt

- Elére 1épés: nyomjunk E - befit vagy akurzor fel-t .

- Hatra |épés: nyomjunkH - befit, vagy akurzor le-t.

- Végeére ugras: nyomjunkV - betit, Endbillentyit

Az, hogy egy dire vagy hatra |épés utan mi lesz a kdveikergjelenitett tétel, a tabla
rendezettségétfiigg. A tbla lehet kdd, megnevezés, felvitelirend stb. rendezetts&gA
rendezettségeRr - befivel vagy- F8 -funkcidbillentytivel elbhivott ablakban modosithatjuk.
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2.2 Kere$ ablak hasznalata

Természetesen nagyobb allomanyban Iépegetésseiareshetiink meg egy tételt.
Gyorskere$§ ablakot & -befivel,aK - betivel, F12 -funkcio billentyiivel vagy az eszkoztar
"tAvcsoves" ikonjaval hivhatjuk meg.

Kereso ablak hasznalata

Az ablakba lépve a "keresett szoveg" tiezbillentyizhetjik be a név (esetleg kéd) kézd
karaktereit. Zaréjelben azt lathatjuk, hogy melyikzre kerestink éppen. F8-billefityel
vagy a Sorrend nyomogombra klikkelve modosithadjzik

¢ Cikktorzs -bol keresés

Keresett szdveg: (cikkszam) Karbantart [F5]
ez

lMegse ] l Sorrend [F8]

6- cikkszam F2- cikknév F3- cikktipus F4- szall_azon

Cikkszam Cikknév Tipus ME Fogy.ar Beszar
W 000004  |CP1 Piezd 17272-0051 db 3,280.00 2,700.C
000005  |Elekirdda bojlerhez V4.6264-10 W4 6264-10 db 355.00 195.C

Ha a kezdkarakterek beltése utan megjelenik a racsszerl@aratkeresett tétel,
hasznalhatjuk a le-fel kurzor vezgrlde lapozni is lehet a PgDn (PageDown) ill a PgUp
(PageUp) billentikkel. A Home billentyivel a tabla elejére End -el a végére ugorhatunk.
Ha a kivant tételre sikerult pozicionalni, nyomjubiter -t vagy klikkeljink a Kivalaszt
nyomogombra.

Ha mégsem kivanunk valasztani, Esc billéagt vagy a Mégse nyomogombra klikkelve
elhagyhatjuk az ablakot.

Ha a kere$ ablakot nem a sajat karbantart6jabdl hivtuk, hapkera szamlazasbol az alabbi
cikktorzset, akkor F5-el vagy Karbantart -ra klikkeebehivhatjuk a térzs karbantartéjat (igy
felvihetiink olyan tételt, ami eddig nem szerepeétdaban).
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2.3. A tételek szerkesztése (Uj tétel felvitele, masitas, duplikalas)

Alapesetben az ablak nt@Zpl. vewoneév, cim stb.) nem szerkesziletEhhez valamelyik
szerkeszt Uzemmadba (Uj tétel,mddositas vagy duplikala®didépniink. Ekkor az ablak
mei kozott le-fel nyilakkal vagy a Tab billeniyel Iépkedhetiink, vagy az egérrel a kivant
mezbe kattinthatunk.

A torzskarbantartasok nagytobbségebeé kéigés az egyedi azonosité kod megadasa.
(vewskod,cikkszam, cikk csoportkdd stb.) Ha csak letk&baa kdd generalast bizzuk a
programra oly modon, hogy az ures rezEnter-t nyomunk. A program folyamatosan
novekw sorszamot allit él (Ha betelik a kod tartoméany, akkor hombinaciés kadot allit
elé. Pl. 3 karakteres kod esetén a 999 utan A00,AGM99,B00 kddokat general).

Az olyan mesknél ahol egy masik térzskddjat (pl. a vkd@dot) kellene megadni az alabbi
objektumképpel talalkozunk.

|

Ha tudjuk a kodot, irjuk be, ha nem, F12 -nyomvgya kristalygombra kattintva a
kapcsolodo torzsh a Gyorskereé ablaksegitségével kikereshetjik a megféletelt. Ha
koteled a med kitdltése, Ures mére Enter nyomva ugyanezt érjuk el. Ha Uresen szén&t
hagyni ezt a méit, de mar van benne érték, a kristalygombra jold#rgagmbbal klikkelve,
torolhetjik a me& tartalmat.

Az alabbi tipusu méibe tetsélegesen hosszu szbéveget vihetliink be. Adwsak a Tab
billentyiivel vagy Egérrel tudjuk elhagyni. (az Enter csakaipa Iép) Vigyazat! Ha ebba
mezbdél azonnal az Eszkoztar floppy (Tarol) ikonjara kdttink, nem tarolodik (?!) a méa
végrehajtott modositds. Ezért ha egeret hasznablak egy masik méggre kattintson
elészor, csak azutan az Eszkoztarra!

=

Az adatok eltarolasa
Az utolsé szerkeszthemes elhagyasa utan a program letarolja az aktuakdttéta nem
akarunk az ablak valamennyi négan végig gyalogolni, a PgDn (PageDown) billdivigl
vagy az eszkoztarban a floppy ikonra kattintvalté@tjuk az aktudlis tételt.

2.4.Egysoros - egy tételes nézet valtasa

Alapesetben "egy tételes" nézetben latjuk a téetldkgysoros lizemmadra valtva un.
racsszerkezetben latjuk a tételeket. Egy sorbaeteigy a képerr§n egyszerre tobb tétel is
latszik. (Am ebfordul, hogy ekkor meg nem minden nigelenik meg.)

Egysoros izemmaodbol is beléphetiink szerke@gttétel, modositas stb.) tzemmaddba, a
program ekkor atvalt egytételesre, majd a szerkedmtfejezésekor vissza egysorosra.

2.5. Tételek shrése
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Ha tételek kozott Iépegetve csak a bizonyos fédiktek megfeldleket szeretnénk latni, és a
feltételnek nem eleget téeket elrejteni, akkor a $@s funkciét kell hasznalnunk. (Pl. a
szamlék kozott lapozgatva csak 100.000 Ft felizititétlen tételeket akarjuk latni)

Barmelyik mesre adhatunk meg émfeltételt. A s#iré ablakot a Z billentivel vagy az
eszkoztarbol a szére kattintva hivhatjuk be.

Sair 6feltételek megadasa

Az altalanos lekérdében és az altalanos karbantartéban is az alabbrkgpformatumban
adhatja meg a fircfeltételeket.

— = egyenld
OHOZs______i#nem egyens

1= kisehh

([idezineve |
( AFA jel

§ tartalmaza
% nem tatalmazza
- falcorolds A

Barmely me#re siiréfeltételeket allithatunk be. Ehhez:

1. kattintsunk duplan a 8émi kivant mesre a valaszték ablakban.

2. valasszuk ki a relaciot (kisebb, nagyobb, egyeth.) a legordidl savbdl, vagy irjuk be a
relacio jelét (>,<,=,:, stb)

3. adjuk meg az 6sszehasonlitasi értéket (Ha @miezkapcsolodik egy torzs tabla, akkor
[F12] -vel vagy ketiskattintassal behivhatjuk a kapcsolodoé torzset.)

Rel&ciok:

Az egyend, nem egyemd, kisebb nagyobb,lres , nem Ures magyarazataszarhinem szorul
magyarazatra. Arra figyeljink, hogy a kisebb, ndijyértékeknél a hatarérték mar NEM
része az eredménynek. Tehat a Datum>2004.01.04tésnR2004.01.31 feltétel esetén az
elseje és a 31-e nem kerll be a lathato tétele&. K% tartalmazza jel j0l hasznalhat6 széveg
részek keresésére. Pl Nev $ Péter feltétel esetéaszes Péter négzemély levalogatasra
kertl. A : felsorolasa rel4cié hasznalataval tobtdd is felsorolhatunk. Pl vékod:
12213,13232, 23441

Feltételek kapcsolédasa:
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Mivel tobb feltételt is megadhatunk, el kell déniek, hogy ha a két feltétel kiloénkiHz
ertékénél mi torténjen. Ha azt akarjuk, hogy cdddorjelenjen meg a tétellink, ha minden
feltétel igaz akkor a kapcsolodast hagyjuk 'Estkataton. (Pl. veikdd=98123 és a
hatralék>10000) Olyan esetben amikor barmelyiléfeltteljesiilése esetén lathatbéva
szeretnénk tenni a tételt, attol fliggetlendl, haggasik feltétel igaz vagy hamis, akkor 'Vagy'
kapcsolodast alkalmazunk (ez a ritkabb). Plokéd=99821 vagy 12342 ekkor mind a Kett
vevo adatai lathatoak lesznek. Természetesen vegyesdapdas is elképzeltietEkkor a

'vagy' kapcsolatok zardjelbe kerlilnek, azd@szbr azokat értékeli ki a program.

A 'Torél' nyomogombbal eltavolithatjuk atséfeltételt. A kivalasztott feltételeket a
racsszerkezetben a megfélsbrra kattintva kivalaszthatjuk és modosithatjuk.

Egyedi kifejezés tapasztalt felhasznaloknak nwljebséget arra, hogy tetfleges feltételt
fogalmazzanak meg.

2.6. Altalanos lekérde#

Ha nem csak Iépegetni akarunk a tételek kozotemakimutatast,riportot (listat) esetleg
excel tablat akarunk késziteni az adattabla adataikkor az Altalanos lekérdéll
rendelkezéstinkre. A lekérd#za L betivel vagy az eszkoztarbdl a kamerara kattintva
hivhatjuk meg.

Altalanos lekérde# hasznalata

A lekérded program segitségével nagyon valtozatos riportiekat,dezéseket,
listdkat,esetleg Excel tablat stb (. tovabbiakbpart) készithetink.

1. Vélasszuk ki a riport oszlopait

2. Ha sziikséges adjunk megesi feltételeket

3. Ha szikséges véltoztassuk meg a rendezettségprtositsunk
4. Valasszuk ki az adatforrasokat ha sziikséges

5. Adjuk meg a kimenet helyét

2.6.1 Me3® kivalasztas

Itt valaszthatjuk ki, hogy az adattablak mely diegzeretnénk a riport oszlopaiként.
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A vélaszték ablakban a miket gorgethetjik le és fel. A kivalasztott miea kivalasztottak
kozé

1.ketts kattintassal atkuldhetjuk,

2.vagy a > jeél gombra kattintunk,

3. vagy ha a le-fel kurzormozgaté billefitynasznaltuk, nyomjuk meg az [Enter]-t.
Minden me#st egyszerre a >> jélbillentyiivel helyezhetiink at a kivalasztottak kdzé.

A visszavonas a fentiek megforditasa. Ha legal@ynee @t kivalasztottunk a < Ledijt >
nyomoégomb lenyomasa engedélyezett lesz, tehakakaris lehet a riport.

Kapcsolddd tablak medsbi

A valasztékban mindig csak egy tabla Gieathatjuk. A tablahoz tovabbi tablak
kapcsoldd(hat)nak egy-egy néeekeresztil. (pl. a kiménszamlak tablahoz a véazonosito
mezn keresztiil kapcsolddik a vév allomanya tabla). A kapcsolédast riereév mellett
lathatd jobbra mutaté kéz ikonos nyomogomb jelmiela nyomogombra klikkelve a
kapcsol6do tabla méidl is valaszthatunk. Ha vissza szeretnénk térniralki6 tablahoz |, a
vélaszték felirat mellett megjelétpalra mutato kézre kattintsuk vagy a valasztédttiel
legordub listabol valasszunk.

Képzett mezk (haladoknak)

Eléfordulhat, hogy olyan méze van sziikségink, amely nem talalhaté meg a tab)ale
annak oszlopaibdl ééllithato (pl. a szamlatétel allomanyban szerep&lgyseg ar és a
mennyiség, de nem szerepel az érték). Aalklashoz kattintsunk a képzett ndanelletti
nyomogombra. A megjelérablak adatait toltsiik ki. Tarolva a képzett thedatait,
kivalaszthato lesz.

A riport oszlopsorrendjének megvaltoztatasa:
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A listame®dben el$ helyen allé me& a riport el$ oszlopaba keriil, a masodik helyen all6 a
masodik oszlopba stb.). A kivalasztottak listafiien a medk elstt talalhatdé nyomogomb
elhlzasaval a métkle-fel mozgathatjuk. (jobb egérgombot lenyomvd) ta

Az oszlopok formazasa

A kivélasztott meék listdjaban barmelyik mét jobb-egérklikk-kel kivalaszthatjuk és annak
megjelenési formajat bedllithatjuk.

: -?5.5'3' ,—

e | e |

Ezek: -Riport esetén (hgtpus, beiméret, vastag,dlt, alahdzott, athazott

- SzOveg orientacio (balra, jobbra, kozépre zart)

- Meziszélesség: irjuk be a kivant szélességet (pixelbagy gorgessiik.

- Sz0ko6z: az oszlop &t kihagyando tavolsag

- Maszk: numerikus adatoknal a szamok tagolasatlithatjuk be. P1.(999,999.9 vagy 999
999 sth.)

- Specialis nyomtatasi beallitasok

2.6.2. Stiréfeltételek megadasa

A sZir feltételeketaz altalanos karbantartbban megszokott médon jaéhatg.
Az érték mez megadasanak elhalasztasa

Ha nem adunk meg semmit az érték éen, a lekérdezés inditasa utan ('Liggy
nyomoégomb) a program megjelenit egy ablakot, alegjadhatjuk a feltételeket. Numerikus
értékeknél - 0 megadasaval érhetjik el ugyanezégzltarolt lista Ujra futtatasakor jelent
kénnyebbséget.
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2.6.3. Rendezettség, csoportositas megadasa

A mezk kivalasztasanak sorrendjiikben kertilnek a rentteggtablakba. Ez az ablak a riport
egymast kovét sorainak rendezettségét segit beallitani. ( nerii#v 6ssze a riport
oszlopainak rendezettségével) A listathelétt talalhatd nyomdégombra kattintva a gombot
nyomva tartva le-fel mozgathatjuk a ndezA riport a lista el8helyén allé6 medre rendez,
azon belul a masodikra stb. Alapértelmezésbendersttség ndvekv( A -> Zill. 0 -> 9).

Ha ezt megakarjuk valtoztatni, kattintsunk jobbregjéa kivant medre. A kinyilo
'‘Csoportositas’ névablakban a ‘rendezettség’ valaszto gombok kozéssZa a csokkén
gombot. Ezutan Rendben nyomégombbal nyugtazzuk.

Csoportok kialakitasa

Ha azt szeretnénk, hogy a riport egyes ditem irja ki minden sorba, csak egyszer, majd
sorolja fel a hozzatartozo tételeket, a végén pedligpzzen 6sszesitést a numerikusdkiez
csoport kialakitasra van szukségunk. (llyen pédaikor azt szeretnénk, hogy a ¥awevét
egyszer irja ki a riport, majd sorolja fel a szathl&hhez a Rendezettséqg listardieen el$
helyre kell hazni a kivant métz(a példanal maradva a \emevet). Ezutan jobb-egérgomb-
klikkre kinyilik a Csoportositas néwablak.

A Csoportjel netlt meben irjunk be egy szamot vagy fiteDontsiik el, hogy csoportonként
kilon lapra szeretnénk nyomtatni vagy sem, lapszaskiilon lapra nyomtatas eseténdl
kezdsdjon vagy sem ill. hogy kiirja e a csoport nevét (a példanal maradva & wevét) a
riport, ha 0] oldalon folytatddnak a sorai. EzuBendben nyomoégombbal nyugtazzuk. Ha
ugyan ebbe a csoportba szeretnénk maskeez pl . a vedkodja, cime), azokhoz a
mezkhoz is ugyanazt a csoportjelet irjuk. A csoport@@gymasba agyazhatjuk. (Példaul
varosonként csoportositva szeretnénk akeszamlait latni) Ekkor a kulénbéz
csoportoknak kulonb@zcsoportjelet kell adni.

Osszesit lista

Ha azt szeretnénk, hogy a riport ne irjon ki mindgges sort, csak felésszegzést, ds<resit
listara van szukségunk. (Pl. vmkenti tartozast egy 6sszegben szeretnénk latmigERA
'lista szerkezete' valasztdo gomb kozul kattintspisszestt listara.

2.6.4. Kimenet megadasa

A lekérdezés eredményét kérhetjik

1. riportba (grafikus megjelenités)

2. DOS listaba (hagyomanyos matrixnyomtatéhoz haszkiglind a ketd lekérdezeés
kérheb képernyre és nyomtatéra is.

3. Excel tabla.( A szamitogépen telepitett Excelndkl&enie)

4. Acrobat Readerhez PDF file. (Ehhez sziikséges, Adglyostscript program telepitve
legyen a szamitogépen.) Eitelg akkor hasznos, ha el akarjuk menteni a ligtat.
program reportl.pdf fileként allitjakls ha az Acrobat Readerben elmenthetjik
tetsdleges néven.

5. Csak adatok opcioban egy racsszerkezetben szenjlidzae adatokat.
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3. Torzsadatok
A szamlazas megkezdésétecélszei feltdlteni a torzsadatokat.

3.1Vevotorzs

o o =l =
Srenkol 71266 Vephuoy KLIK 067005
Révidnéy (keress) | KLIK 067005
Irinyitészam 1051 ["‘J Viros Budapest Keriilet | 3.
Kozteriiletneve | Nggor Kizteriilet jellege | ytca &)
Hizszim 32 Epiilet Lépeschaz Szint Ajté

Utea, hizszam | Nzdor utea 32

Vevd csoport a2 [—‘J K&ziilet I Refmocansiry 0.0 Limit 0
Eekunid U ) Utatis | Artpns |5 [©] Fogyasasiar |
Fizeténapok szima 0 Axitsta ' =
Bankszima Csak készpéinz N  Nem |
Addszdma Ford. AFA megailapodas Gyiijto szla. megillapodisavan N  Nem Nap 0
Kapcsolat Szallitasi cim Kanpelés Megjenyies
T (el
Telefon 1 192/464604 Ugvintézs
Telefon 2 Ugyintéz (2)
Fax
E-mail cime E-szimlis i

A szdllitasi cim fulon a cim megadasa mellett kajuk azt is, hogy milyen kodon tartanak
nyilvan minket.
A konyvelési fulon tovabbi adatokat rogzithetink:

Kapcsolat Szallitasi cim Kényelés
Kithérto 20
Eltéro szamlaszam |E
Uzletlzdto 01 .&E | G enld
Fizeto vevoload

Szimlatémb | ST E Altalinos
Mikidés | |Felszamolds alal7]|

Faktor céglad

3.2Partner csoport torzs
A veviket csoportokba szervezhetjik
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rercmrt S

3.3Szallit6 torzs

Ha a bejow szamlainkat is szeretnénk kezelni, szikségunleggrszallito torzsre:
il Szallito tores (== r=]

o s e A
- [
Irinyitdszim Viros

Utca

E-mail cim

Fizetési hatiridé

Fattmsd GO Gualhs |

v [ | termék iefrss a rendelSkre N A
i iy 3.280 | 4,165 580/ 214
Szillitéi azonosité | 4 ] Kedr 2 ir
Jellemzs beszillits mfﬁ“@@ALOC—GAZBT i [z drtian
Rendelési alapegys 0.000|  Szillitis (nap) 0

Azonasitdk | Raktarozas || Kép Vonalkédjai
Csatolt dokumentum i [Vonalkdd Szorzd =
(kép vagy sziveg file) S
Csereszabatos @] =
CEOport E
Téma csoport = Garancia (hé) [ Megsziint

Cikkszam:



E
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Uj tétel felvitelekor

A cikkszamot bizzuk a programra, nyomjunk enteré@®matikus cikkszam
generalddik. Ne irjunk be ide a szallito cikk szdmart tobb szallitoval is
dolgozhatunk és utkozhetnek a cikkszamok!

A cikknév mesbe irjuk be a cikk nevét. Legylink kovetkezetesakylfBleképp

irjunk, hogy ké8bb ABC sorrendben konnyen megtalaljuk cikkeinketanipl.
szamlat készitiink. Tehat: (1)Fafurulya,(2) FAFURW,B) fafurulya, Azonos
modon hasznaljuk a pontot, vedses a szokozt .

Cikktipus me#: ez alapesetben nem jelenik meg a szamlan , denkdkntos
informaciot hordozhat a cikk megkeresését azorsaitéonnyitheti meg.Pl van Férfi
nadragunk ez elég a szadmlara de, nekink a forttes demérete, anyaga, €s a szin is,
hogy beazonositsuk a cikket.

Csoportkdd: tres mére Enter vagy kattintsunk a kristaly valasztogondsa
valasszuk ki a mar &déleg létrehozott cikkcsoportok kdzul amelyikbe aktikk
tartozik.(A cikkcsoportban megadott arrésekkel$agrozni a program!)

Mennyiség a cikkcsoportban megadott adatok sz#ilitnki automatikusan a
program, irjuk &t ha nem megfée db helyette esetleg m-kell nekiink a VTSZ -is a
csoport szerinti de at is irhatjuk .

SzAllitéi azonosito - Itt adhatjuk meg a cikket gk szallitd cégnél a cikk milyen
cikkszamon szerepel. Ez megkodnnyiti a rendelésgldskit a szallito raktarosa
bizonyara megoril ,ha a sajat cikkszamait latjsegnendedn amit irtunk neki!
Jellem® beszallité- a kristaly valasztd gombra kattintédagszuk ki az ék6leg
létrehozott szallitotorzéihazt a szallitot, amelyik ezt a cikket szallitgkink.
Rendelési alapegyséqg - irjunk 1-et. Ha egy rekédsaitonnal, tucattal stb. lehet
rendelni csak a terméket akkor azt irjuk be pl 12.

Csereszabatos csoport- a mar létrehozott cserd¢ezatsmportok kézul jel6ljuk hova
tartozik a cikk. Egy csoportba sorolhatjuk azok&granékeket, amelyek "ugyanazt
tudjak”, csak mas-mas ceg gyartotta. Szamlazaziétifidlevel készitéskor
hasznalhatjuk ezt a@&zst. Ha nem hasznaljuk akkor hagyhatjuk tresen.

Téma csoportok -a mar létrehozott téma csoportakiléloljik ki hova tartozik a
cikk . Egy csoportba sorolhatjuk pl. autésboltbaregy automarkahoz , festékboltban
pl. a tapétdzashoz felhasznélhato termékeket. &zaskor,szallitélevél készitéskor
hasznalhatjuk ezt a@zst. Ha nem hasznaljuk akkor hagyhatjuk Gresen.
Megjegyzés: ide beirhatunk egy elérési utat és azefi lenyomasara megjelenik a
kivant dokumentum pl. a cikk képe. A termékeinkéi€éegyuk egy helyre pl ¢
meghajtd dokumentumok cikk képek mappéat hozzuk Etrezt az elérési utat adjuk
meg.

Beszerzési ar- a billeniiget numerikus billentyivel Ussiik be a beszerzési arat. Ez a
netto ar legyen! (ha csak egy listaarunk van, abéélalahany % kedvezményt
kapunk a szallitotdl, akkor a listaar megadasa [R&hés a cikkcsoportban beallitott
%-kal csOkkenti a program a megadott beszerzégiMegd entert nyomva
automatikusan képzi a cikkcsoportban bedllitotdsekkel a kedvezményes és a
fogyasztoi arat is. Az araink kerekitését a toraskatartas kerekitések menujénben
allithatjuk be. Azt hogy nekiink a beszerzési arbagy fogyasztéi arban fontosak -e
a fillérek azt az szerviz rendszerbeallitas arakzkja , €s mennyiségek maszkja
mentben allithatjuk .

a "raktarozas" fulre kattintva megadhatunk valtésab(pl Gvegtabla->m2,
faanyagnal db ->m3) és a valtdshoz kapcsoldédd negaslmennyiségi egységet.
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- A suly és a darab/raklap a széllitélevelhez hasatélinformacio (kamion)

- Ha mindezzel végeztiink nyomjunk entert, vagy Pagebp vagy kattintsunk az
eszkbzkezél mentés ikonjara.

« Vonalkdd megadasa- Nyomjung - betit ezzel beléptiink a sorok k6zé. Nyomjunk -
U- -t hogy Uj vonalkédot vihessiink fel és olvasbeka vonalkodot. Tobb vonalkédot
is megadhatunk egy cikkhez! (Csak tobb cikknek femt azonos vonalkddija)
Allitsuk 1-re a szorzot. Ha tébb termékre vonatkazivonalkod pl 6 db
egységcsomagolas ara van beallitva akkor a szofgah# 6-ot. A vew ha kibontja a
csomagot és csak egy terméket venne akkor is aedkeril szamlara erre hivjuk fel
a figyelmét a termék installacios helyén!

- Ha a vevnk elvarja 8liink, hogy a cikket a sajat- azaz a §e\azonositojaval
tintessik fel a szamlan, akkor az Aibef vagy a Cikk mend - vévazonosito
menuben felvihetjik - akar tobb Weprivat cikkazonositéjat is.

3.5Cikk csoport torzs

-y Cikkcsoportok | = S
Cikkecsoport kdd 001
Csoportnéy Nectsle

Mennyiségi egység db

VISZ 840310

Fékényviszim 211 @] |o11 &)
e 7 &) 27%4FA |

Arrés (fogyir) 20.00 Listairbél le %
Arrés (ir 3) 15.00 0.0
Arrés (ir 4) 12.00

A cikkeket csoportositas, lekérdezimig és a felvitel megkdnnyitése érdekében céiszer
cikkcsoportokba sorolni. A cikktérzs karbantartasniiben 0] cikk felvitele soran, a
cikkcsoport kivalasztdsa utan a program felajamlgékkcsoportban bedllitott mennyiséqgi
egységet, VTSZ szamot, AFA kulcsot, szallitocégeazarréseket. (persze at is javithatjuk a
felajanlott értékeket) Mivel nem koteleminden meét kitdlteni, lehetségiink van a
csoportositast akar szallitd cégek, akér termékusalp (olajfestékek, zomanc festékek), akar
azonos arrések, akar ezek tétsges kombinacioja alapjan végrehajtani

Pl. .Ha van egy szallitonk akiksok100 féle cikket vasarolunk és ezeknek egyéoan
arrése akkor ezeket tegytk egy csoportba. Hozzktr killon csoportot azoknak a
termékeknek amiket ugyandth szallitotdl mas arréssel is forgalmazunk .

Az ablakon aZltalanos kezelésnakegfeleb miveletek végezhék .




JAlEms
%] Kristaly Gigyviteli rendszer
24.oldal 2016.11.30.

« Cikkcsoport kod: Ures méee nyomjunk [Entert] és a program general egy
csoportkddot (3 karakter hosszanibés szam is lehet, tehat 36*36*36=46656
csoportot hozhatunk létre.)

. Irjuk be a csoport nevét pl: Jarolap Zalakeramidém az esetben feltételezziik, hogy
a Zalakeramias jarélapokat amik lehetnek tobb &ézegy szorzoval képezzik a
fogyasztoi arat.

« Mennyiség (db, vagy m2, Kg, stb.)

« Vamtarifa szadm

« Fokonyvi szam (kérdezzik meg konyteket kéri -e, akkor van értelme, ha at lehet
adni a kdnyvelést f4jl-ként.)

- Vélasszuk ki a cikkcsoportra jellethafa kulcsot. Ezt is atéllithatjuk a cikk
felvitelekor, de nem tanacsos egy csoportba terdsi &fia kulcsos terméket!

. Arrések szazalékban. Megadasa arra szolgal, hotkk aettd beszerzési arat
szorozza (1+arrés/100) -sel. Tehat ha 20.00 ag ag@ nettd beszerzési ar 100 Ft
akkor a program 120 Ft nettd fogyasztoi arat fogaynlani.

« Valasszuk ki a termék beszallitojat.
- Listaarbdl % kedvezmény. Megadasa arra szolgaly hagkk beszerzési arat [F5]
billentytivel a megadott %-kal korrigalja a cikktdrzs karlaatésban.

Specidlis nivelet a Cikkcsoport meniiben az Arvaltozas almethi. program az adott
cikkcsoportba tartozé minden cikken végrehajtjaallitott arréseknek dserekitési

szabélyoknaknegfeleb arakat. (Ehhez persze az kell, hogy csak az azmnéssel bird
cikkeket soroljuk egy csoportba.)

3.6Csereszabatos csoportok

Az egy csereszabatos csoportba tartozo cikkek egfyinedyettesét termékek.
3.7Cikk téma csoportok

A cikkek Ujabb csoportositasi leldsége. Pl. egy téma a festékek, haztartasi eszk6zok.
3.8Szolgaltatas torzs

A szamlat készithetlink szolgaltatas toétsb
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-/ Szolgaltatas torzs

Szolgiltatis kad
Szolgaltatis neve
AFA jel
Mennyiségi egység
SZJ zzam
Egységar
Onkiltségi ar
File.szla (vevd)
Filk.szla (arbevétel)

Filk.szla (AFA)

Hosszu leiras

0001
KISZALLASIDIJ
7 [£] 27%AFA

db

1.600 Bruttd 2,032

—

Megsziint

- aszolgaltatast szolgaltatas csoportokban soraképkonyvi szamokat felajanlja)
- A szolgéltatasnév és a hosszu leiras rakerll al&zm
- az egységarat szamlazas ktzben moédosithatjuk is

- arezsi feltintetése kgklels négyzet bepipalasa esetén a szamlan a rezsiergékk

nélkuli 6sszeget is fel kell tintetni. A csokkentékili &r aRégi ar
- az 6nkoltségi arral az adott szolgaltatasok nygedsédjuk lekérdezni

- afékonyvi szamok az azonnali kontirozashoz szilkségesek
- amunkaszam, Gzem, koltséghely a kbnyvelést segitik

3.9 Mozgasnem torzs

A készletuink allanddan valtozik$ wagy csokken. Hogy megtudjuk mondani
késbbiekben a valtozasok okat ezért definialunk mozagdeeket, amik segitségével
kovethet a valtozas oka.
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¥ Mozgasnem torzs o || EER

Mozgasnem kad N7 Mozgisnem neve Szallitélevél vissza

Moz.nem rivid Viszall Konyvelends N Nem ‘
Készletviltozis N Navel Szamlaszam [T] I
Kiilsohizonylatszama van N Nem L B e | N Nem |
Belsa bizonylatjel STVI Misodlagos szimla {_‘J
Bizonylatsorszam 0 Személy kell |
Bizonylatcim
Partmertirzs V| Vevd ‘
Artipusksd F [* | Fogyasztoi ar
Deriza [_,J Riport file

- Specidlis kad YV  Vissza Szlev

Atlag drra hat? N Nem

A programmal alaphelyzetben kap definialt mozgasiet) de ha igénye van rd, vihet fel
Ujakat is az -U - bétlenyomasaval, vagy az eszkdzkébeln az Uj-ra kattintva.

Mozgasnem kdd- nyomjunk entert €s automatikusaergéidik

Mozgéasnem neve- adjunk egy kifejertelmes nevet neki

Mozgasnem réviditett neve- a néVlészitsink roviditést,a roviditett forma lesz
lathatd a programban a sziikséges helyeken, ésditéswital a mozgasnem
tipuséra.Pl. Nyit6 felvitel a a program hasznéalakdkezdetén nyitokészlet
felvitelekor.N'Y -

Készletvaltozas- allitsuk be az éppen definialt gdenem noveli a készletiinket vagy
csokkenti,pl. nyitokészletre azt allitjuk be hogyivel - , mert ha felvisziink 3db -ot
egy cikkk®l nyitokészletnek akkor azt szeretnénk , hogy sar&kszletiink 0-rél 3 db
ra médosuljon nem pedig -3 db ra.

Bizonylatjel - el$ karakternek célszébeirni a K- vagy -B - betit attdl fligden
hogy ki vagy be térténik a mozgas, masodik karaldiees harmadik karakternek
utalas legyen a mozgasnemre példaul a szallitd ésedén SZ- |, negyedik
karakternek irjuk be a bolt kodjat , ha tdbb Uzdtuan akkor nyilvan lesz
mindegyiknek egy szama pll-es a kaposvari , 2gcai stb. BSZ1 lesz a
bizonylatjeliink tehat szallitolevélrbevételeziink a kaposvari boltba. A program
general sorszamot a bizonylatainknak az évre atals karakter és azutan
kovetkezik a sorszama.

Bizonylatsorszam -ezt a programunk generdlja éat#izik hany db ilyen
mozgasneiin bizonylatunk készilt mar. Az Uj felvitelkor ez @-all .

Bizonylatcim - itt adhatjuk meg mi kertljon a kimptatando bizonylatunk fejlécébe,
pl. Nyito készlet bizonylat. Vagy "Raktar készlételyezés bizonylat"

Partnertdrzs- példaul a nyitd készlet felvitelekiorcs partnertorzs, de bevételezés
szallitotol a szallitétorzset , szallitdlevelenddb arukiadaskor nyilvan a vétorzset
célszet bedllitani.

Masodlagos kellNent re allitsuk (kbnyvelési szerepe lenne ha a progka
illeszthetek lennének)

Artipus: ezt az arat fogja felajanlani a prograrsztétvaltoztataskor. Bevételezéskor a
beszerzési arat, szallitdlevélen fogyasztoi axetgank
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- Ha devizaban akar bevételezni, de Ft-ban szamlakkor adja meg a deviza kodot a
mozgasnemhez. A program devizaban és az aktuadidditben is tarolni fogja az
adatokat.

3.9Raktarak

Cy Raktarak torzse = = E3

Raktirkid | g
Raltarnéy Kozpont raktar
Raktirtipus g | Sajat |
£ Kalvaria 25

Boltkéd 1 ET]KE’L{};&Z l

Kizarilagos kezelik

- Araktar tipusa sajat , bizomanyos vagy tiltott. \da beszallitonk aki bizomanyba
hozott arut akkor hozzunk létre neki egy raktéatpda vételezzik be a termékeit, igy
nyomon kovethét a készlet, konrylesz az elszamolés.Ha tiltott a tipusa nem lehet
szamlazni vagy szallitélevelezni Bl

- Araktar cime is megadhatd, ami azonositja medyilrvan szo.

« A boltkdd tobb telephelyes cég esetén kap jégget

« Kizéarélagos kezéket nem sziikséges megadni, de ha beirjunk egy$dtédot, mas
nem kezelheti az adott raktarat.

3.10 Szamlatombok

Ahogyan kézi szamla készitésekor is lehet tébb titkpa programban is megtehetjik ezt.
Ha tobbgépes rendszertikbdtetiink, megtehetjiuk, hogy gépenként masik szémlatt
allitunk be.

Fizetésmodonkeént is irhatunk mas-mas témbbe sza@d&zeii kilon szamlatombot nyitni
akkor, ha pénztargépes eladas is torténik, s nemadka penztargép blokkja mellé
kinyomtatni a szamlat is. Ekkor a ,nyugtas” tomhblcazt a célt szolgalja, hogy a blokk
adatait edallitsa, ill. a készletet csbkkentse, viszont &#edzett szamla nem szamlaként

viselkedik.

TOmb néva szamlatomb neve a kdonnyebb azonositashoz @rgépes, Utalasos, Devizas
stb.) Tomb befjele: két karakter hosszu azonosito. (Pl. P1,P2,SW)

Forméatum nevemegadhatjuk hogy a szadmla milyen formatumban ngtddjon ki. (mas egy
magyar vagy egy angol ny@hszamla formatumadéldany szamalapesetben ennyi
példanyban nyomtatodik ki a szamla. (szamlakéskdgbken is atirhato) tombonként mas-
mas példanyszamot allithatunk be. Ha 0 hagyjukoakkunkahely beallitasa meniben
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megadott példanyszamot hasznalja a program, he@ttan beallitva, nem nyomtat szamlat
(pénztargépes tomb)

Képzési szabahsorszam_bét év 0001/GMO05, Bét év_sorszam GM05/0001

Megjegyzeés (él): ha mindig ugyanazt a széveget ra akarjuk nyomtagzamlara, ide
berogzithetjik és megjegyzés mindigest ,I"- igenre allithatjuk. (Pl. az aru a szamla
kiegyenlitéséig a XYZ Kft tulajdonat képezi!) Fidgm! A szallitdlevel vagy rendelés szamot
a program onélléan kezeli! Bedllithatjuk @b megjegyzéfietve alabléc szbvegés.
Bankszamlaszammegtehetjik azt, hogy szamlattmbodnként mas-mdlslinkba utaltatunk.
Deviza ha nem Ft-ban szamlazunk, ide irjuk be a deviraét (EUR, USD)

Kizarélagos fizetésmodk fizetésmod kodjat beirva, csak azt hasznalhapkdott
szamlatombben (K —készpénz , U — atutalas stb.)

-/ Szamlatdmb ===

D Us Bankszimlaszim:

Témbnér UT.SZERZO 1 (7] 59300357-10003578-00000000 |

Szamlaév /

, 14 Példinyszim | 3
Serszim 240 Formatum név
Elonulla szama 3 _ -
Kizirdlagos fizetésmod U

Képzési szabdly S  Sorszim betll &v

Export / forditott AFA szamla N Normal Deviza

Proforma

Megjegyzés (elol) -
Mindig a szamlin | Igen |

Megjegyzés (utd) -
Mindig a szimlin I Igen | Letiltva N Nem

Letiltva nem hasznalhatjuk tovabb ezt a szamlatombat.

3.11 Fizetésmodok
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=y Fizetésmodok = || =) ER
Fizetéskad u
Fizetésmad Utalas
Fizetési hatirida 8
Banki napok BE Banki |
Kerekitési szabdly | _  _ Semmi |

Az szamla fizetési hataridejét a szamla kidlés az itt beallitott Fizetési hatasidlapjan
képzi a program. (napok). A napok lehet NaptarimMBgnki napok. Banki napok esetén a
szombatot és vasarnapot nem szamolja a programekit@si szabaly=5 esetén a szamla
végosszegét 0-ra vagy 5-re kerekiti a program.

3.12 Kerekitések

- Kerekites szabalyok ==
Ertékig 100
10 hatvinyra kerekit 0
Végzidés N Normal

Az értékig medben azt adjuk meg, hogy az adott szabaly hany Etvényes.

A 10 hatvanyra kerekit méken adjuk meg, kerekités értéket

Csak emlékeztétil:

10a-2en=0.01

10a-1-en=0.1

10a0-on=1

10a1-n =10

10 a 2-n =100

10 a 3-n=1000

Tehat ha azt szeretnénk hogy pl. 100 Ft alatt nmin@ie@ Ft-ra kerekitsem a program (azaz
csak 10, 20, 30, 40, 50 stb érték legyen) , a 1Ahg mesdbe 2-t irjunk.

A végzadées medben az elvégzett kerekités utani médositasok a@ikhbe.

0 és 5 bedllitAsnal 5- 10 vagy 50 és 100-ra sthodbgtnek az arak

9-re bedllitasnal 9 vagy 99 stb arakat alltaprogram.

Az, hogy a nettd vagy a brutto arat kerekitsemgraszer bedllitameniben allithato.

3.13 Bankjaim
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or Bankjaim E-ﬁh
Banklood 1
Banknév

Pannonhalmi Talke Szdv

Bankszamlaszim | 593(0357-11111111J00000000
Euros elatag (IBAN)

SWIFT code

Alapértelmezett I |Igen IEI

3.14 Fejlécek

A szamla fejléc adatait itt allithatja be. Azdéetorban a vayneve nem kilonbdzhet attol a
névil, amivel regisztralta a szamlakibocsajté a krisfgbgramot

i Szémla fejléc beallitasa =RIRE X
Exa-Soft
Szamviteli €s Szamitastechnilcai Kft

7400 Kaposvar, Postau. 1.
Tel:(82)-413-768 . 20-332-6991
E-mail info/@ exasoft hu

Bankszamla: | Bankszamla:12072514-00127023-00100000
Adéig szam:11236290-3-14

Rendben Megse

A 3,4,5 és a 7. sor kitdltése taikges, a 6. sor a bankjaim térzsbe bedllitott, \aagy
szamlatdmbh6z rendelt bankszamlaszam kerdl

3.15 VTSZ szamok torzse

Ebben a térzsben jeldlhetjiik be a specidlis sz&mstdgényb forditott AFA-s ill. a
koérnyezetvédelmi termékdijas VTSZ
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szamokat.
% VTSZ ssAmok =5 R
VISZ 7209
Forditott AFA-s
Kirnyezetvédelmi termékdijas
~ DS sikchengerelt, legalabb 600 mum szélességi termek vasbol vagy 0

dtvizetlen acélbol, hidegen hengerelve (hidegen toméritve), plattirozas,
lemezeles vagy bevonas nelkdil
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4. Készlet
4.1 Karton

A Kartonokon cikkenként megnézhetjik az aktualiszkgtet, halmozott ki és bevétet,
cikkhez kapcsolddé bizonylatokat.

 Készlet kartonok = o ]
Clldeszim Elekiréda PRO-PLUS Vai Killss azonosits | 090724
PRO
o : Netto Brutto
Raktirkod i = . e 1
| Koepcali Beszerzésiar  Fogyasatéi dr 10,700 13,589
Készl = 3 At :
e | 4 b SRRl Keklir 7,062 8,968
Foglalt 0| Kedv.2dr | 7.062 8,968
Rendelve | 0.00
Datum Bizanylat Eredeti IMennyi Eqgys.ar Mozg.nem Cél =+

Rl 11.00 |)|2014.05.08]BSZM-40089 [948458 1 7062Beszam |
Halmozott kiadis 200 | |2014.04 20| PGEL 40084 547658 4| 10,700[PGEL =
ey | 2014.04.15/BSZM-40077 |000947802 3| 7.062|Be szami
o . 28,248 2014 04 14/PGEL-40074 018123 2] 10,700|PGEL
Atlag dr 7062 2014.03.20|BSZN-40060 |947377 1 7,062|Be szaml
S = = | |2014.02 12/BSZM-4005¢8 |947207 2| 7.062|Be szaml

.00 2014.03 11[M1400447 1| 10,500|Munkalap
Utolso kivét 2014.04.29 [ Tanasnnazlner: annan [nannna P am annloee x

s I 4] 1] | 3

A kartonon a altalanosan hasznalt billdktynellett a PgDn, PgUp (Page Down,Page Up)
billentytikkel lapozgathatunk. Ekkor, ha egy cikk tobb raisdr is megtalalhaté, a
kulonbo® raktarak kdzott I€épegethetiink. M -el a minimaksKetet mddosithatjuk.

A menulsorban aggyebeknenire kattintva a kulonbdzista kozul valaszthatunk:
s Eszkozok

Foglalasok = 3%
Szallitai rendelések (3 G @ ‘

Minden raktar

Megativ készletek

— Minimum készlet alatt

Elfekvi készletek = |- ==
Magy készlet ertékil tételek
ilektréda PR! o nosite | 090724
Raktarankeénti Gsszesitd
RO Cikkcsoportonkénti Gsszesitd . _
onti raktar Tételes kimutatdsok » Fogyasztdi dron
[ Forgalmi kimutatas Beszerzesi aron
db Karton II Atlagaron
Karton nélkali cikkek Adott idGpontra atlagaron

Adott idGpontra besz.aron
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4.2 Bizonylatok

A készleteinket direkt vagy indirekt médon valtahtjuk.

Indirekt médon (nem kodzvetlendl) csokkentjik szawdgy Szallitdlevél, esetleg
munkalap készitéskor. (Beallitasokra figyelni)

Direkt médon &észlet menu - Bizonylatokalmenujében csokkenthetjik vagy
novelhetjik a készleteinket. Itt rogzitjiuk a ,bejdszamlat’,"bejov szallitolevelet”, , Be
cserével” vagy ,ki cserével” stb bizonylatokat.gysz6val minden bizonylatot a kim&n
szamla és a szallitolevél kivételével (ezeket aatdmsan idekdnyveli a program)

Az, hogy egy bizonylat, hogyan viselkedik, (kéri#dé bizonylatszamot, csokkent vagy
ndvel sth.) a mozgas nemek bedllitasatdl fiigg. K€seeaz altalanos karbantarténak
megfelel.

Tehat U bdtvel vihetlink fel 0] tételt. Blszér a mozgasnemet kell kivalasztani (pl. be
szamlaval, ki selejtezés miatt stb.). Ezutan adjek a bizonylat datumét, ha van eredeti
bizonylatszam (szamlaszam, szallitélevél), adjulg,rha van vel vagy szallito

vélasszuk ki azt is. Ezt kovietn [S] betivel a bizonylasoraiba lépunk,
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L« Bizonylatsor,

Bizonylat [NYTT-60001
Cikkszam  [g03770 (= |[PD-12 ATTO |
|FR/SULLY. Fogyr:| 970

Raktirszim ||:|1 [_"J

| E édzponti ralctar |

Kedvezmeény:

e 608 o0
Hennyisce L fe Maormal

Eriélk 1.824 ~ iFAle

Cél rakiar | [“J“ ]  Erték

i

Sz.rendelés

es felvihetjik a tételeket. Valasszuk ki a cikikdtia nem talaljuk a kerésablakban [F5]-el
behivhatjuk a cikktérzset és felvihetjik.) Adjuk gnez egységarat majd a mennyiséget.
Ezutan a kovetkézsort [U] —val folytathatjuk. Ismételjik az utolb&zonylatsorig. (A
felvitelt gyorsithatjuk, ha a bizonylatsor ablakbamn opcidkban ( O b&t a folyamatos
rogzitést kipipaljuk, mert ekkor egy tétel felvaaitan nem kell még egyszer [U] -t nyomni a
kovetkedhoz.) Befejezeés éft ellersrizzik, hogy a bizonylatunkon szerépiletto ill. bruttd
végosszeg megegyezik-e a monitoron a bizonylatiekhan lathato értékkel! Ha van
eltérés, keressiik meg a hibas tételt, [M] billéwgy modositsuk. Kilépve a sorokbdl [Esc],
ki is nyomtathatjuk (I -vel vagy N -el ) a bizonidé, ha nincs eredeti bizonylatunk.

Ha a bizonylatunkBe szamlaval mozgasnem, akkor az 'Y’ billentiyel szamlaként
atadhatjuk az iktatonak is.

Ha bizonylat rogzitéskor vonalkddos keresést akahasznalni, a munkahely beallitasnal a
,vonalkodos bizonylat roégzité&apcsolot allitsuk Igen-re.

Egyéb leheiségek:

Ha bevételi bizonylatot rogzitiink (be szallitoldeklbe szamlaval) és a tdérzsiinkben szérepl
beszerzési érték kildonbozik a bizonylaton megalj@tsorrogzitése utan megjelenik az
Arvéltozas ablak. Itt lehéségiink van a termékiinket atarazni. Ha az (j bessieirellenére
marad a régi [Esc]. Ha megegyezik az ar, az alsak jelenik meg automatikusan, de az [A]
hatasara vagy az Egyebek meni - arvéltozas almesiéhivhatjuk.

Ha ra akarunk nézni az éppen rogzitett cikk kaéi@nj[B] betivel, vagy az Egyebek meni —
Karton almenujével megtehetjik.

Ha olyan bizonylatrdl régzitlink, ahol nincs megadvaettdé egységar, csak a brutto, az
opcios me#iben a bizonylat rogzitésesttl valasszuk aAFA le opciét. Ekkor a berogzitett
arrél a program leveszi az AFA-t.

Ha olyan bizonylatrél régzitink, ahol nincs megadveetté egységar, csak az érték, az
opciés meében a bizonylat rogzitésesel valasszuk aErték opciot. Ekkor a program a nem
kéri az egységérat, hanem a mennyiséget és azefitéttd), amibl visszaszamolja az
egyseégarat.

Ha olyan bizonylatot régzitlink, amely egy korabt#ilBtoi megrendelésiinkre (Rendelések —
Szallitoi rendelések) érkezett, az ,,Sz.rendel§@ghmbgombbal atvehetjik a tételeket.
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4.3 Szallitolevél
A készlet menu -Szallitolevél almeniben készitHetnallitdlevelet.
A szokasos mddon U-val készithetlink Uj szallitdktve
Ly Szallitslevel keszités (2= =]
00002 | HIDROFILT KFT. (] | Térol
Kelt: 20141027 *—‘ Uizletkdtd | Mégse ‘
E‘ | Egyebek H Proba ‘
o ' Uj tétel
it Vonalkod: J
Gynjtolangesd csavar 10x1 @ Minddsszesen 753
_oF Kedvezmeény:
Mennyiség: 1 o
Vonalkod: Fogyaszioi gr 158 0.0 0
e Netzo: 753
Engedmeény¥:
Rakta igA- 203
aKﬁz:mnti rakta'rE REHce 12 e
Foglalt 0 Fizetendo: 956
Cikkszam  Cikknév Raktar Mennyi  Egysar  Enték Enged% Rendel =
000005  |Elekirdda bojlerhez v4.6264-10 01 1 355 355 0.0
000009  |Gyujtdldngess hajlitott 01 1 240 240 0.0
—H ©/ Megjegyzés e | =
[1] Megjegyzés

Vélasszuk ki a vetcéget, datumot adjuk meg, majd@ztétel nyomégomb segitségével
vigyuk fel a tételeket. AEgyebeknyomdégombbal megjegyzést irhatunk a szallitélevélr

Kristaly Gzend

R

[9] Lehatoin 5 SoaIpleval?

Mem

||

| Igen

Igenvalasz esetén a szallitélevél mar nem

modosﬂhatoNemeseten keégbb meg tovabbi tételeket tehetlink a szallitélevélre

Az elkészitett szallitdleveél tételeit szamlakestits tételenként vagy teljes egészében
atkérhetjuk a szamlara. Egy szallitélevelet tokdmdara szétbontva is szadmlazhatjuk, de tébb
szallitolevél is rakerulhet egy szamlara.

Szamlazatlan szallitolevelet a 'T' storndzassalhétink a termék kartonrol. A szallitolevél

eés tételei megmaradnak, csak Torolt' jelzéssedzdi.
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Eszkdzak | Egyebek

Szamlazatlan szallitolevelek
Rész sramlazasok
Szamlazatlan tételek

Szamnlazés eltérd hdnapban

Szallitalevel tételek lekérdezése

(OFILT

Tetelek visszavétele

A szallitolevelet a Szallitdlevél meni Egyebek telek visszavétele almenlben vezethetjik
vissza. (Ezen a médon lathaté a termék kartongzabitoleveles készletcsokkentés majd a
visszavezetés is) Ebben az almeniben a fenntddibk is lekérdezhék.

4.4 | eltarozas

A leltarozast a Készlet menl - Leltdrozas almerdké&egitségével konnyen végrehajthatjuk.
1.lépés

Leltariv nyomtatéasa (A leltar ablak Egyebek - Leitanyomtatdsa (készlettel)

Kattintsunk a.egyijt gombra, valasszuk ki a raktart. Az eredményebigaiuk, hogy
cikkcsoportonként ABC sorrendben megkapjuk a lel&dr

Ha szigoru leltart szeretnénk, akkor természetasemajanlatos a készlet adatokat a listan
hagyni, mert az alkalmazott hajlamos elfogadnstaléltal ajanlott mennyiséget. A készlet
nélkdli listahoz valasszuk a Leltariv nyomtatasag@rd) menit. Természetesen, ha tovabbi
adatokat szeretnénk a listara tenni, ugyanagy rhegtik, mint az altalanos lekérdez
barmely mésik pontjan.

2. lépés

Egyszeti leltar esetén elegetichizokat a tételeket korrigélni, amelyeknél a késltér a
leltarozott eértékil. A korrekciot a Készlet - bizonylatok mentbenetikik fel a leltarhiany
vagy leltartdbblet mozgasnem segitségével. (ekkaiabbi Iépésekt eltekinthetiink.)

Ha szigoru leltar listat nyomtattunk, akkor is dssdzastathatjuk a két listat (felleltarozott és a
készleteset) és az elbéételeket vigylk fel az éz6ekben meghatarozott helyen.

Ha viszont az "0sszeolvasast” el akarjuk keruleikéll rogziteniink a leltarivre felvitt tételek
mennyiségi adatait. Enhez hozzunk létre egy lajérilj tétel) A leltarkodot a program adja,
a datumot irja be és valassza ki, melyik raktdtiriezza. Ezutan 'S’ ltel 1épjen be a
leltarsorokba és 'U' higtel inditsuk el a cikkek rogzitését. A program ugpigan sorrendben
ajanlja fel a cikkeket mint ahogyan a leltarivremyatta. A rogzitést barmikor
megszakithatjuk, majd Ujra folytathatjuk.

3. lépés
A felrogzitett adatokat a leltarak (fej) ablakbanEgyyebek mend - A rogzités eredménye
listan elledrizhetjuk.

4.1épés

Hasonlitsuk 6ssze a leltarak ablak , EQyebek miegitar hiany-tobblet listan a készletet a
leltdrozott mennyiséggel.

Ha kell, korrigalhatjuk a felvitt mennyiségeket.
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5.1épés
Korrigaljuk a készletlinket a leltarak ablak , Egglelmeni ,Készlet korrekcié meni
segitségével. (automatikusan létrehozza a leltdyhiagy leltartdbblet bizonylatot).

4.5 Darabjegyzék

Alkatrészek készaruba épitéséhdsedr két mozgasnemet kell felvenniink (ha még riihcs
és D specialiskddi mozgasnem a rendszerben)

" Mozgasnem torzs

e e e

e N s [T |

(s ) samern [ [~
P [ NER o
1] 05

Belsi hizonylatjel

Bizonylatsorszim
Bizonylatcim
Partneriirzs
Artipuskod

Deviza

" Mozgasnem torzs

Mozgisnem kod

Moz nem rivid

Keészlewvaliozas

Kiilsdhizonylatsziama van
Belsi hizonylatjel
Bizonylatsorszam
Bizonylatcim
Parinertirzs

Artipuskid

Deviza

Riport file

i

Atlag 4rra hai?

Az el a készaru készletét noveli a masodik az alkatkésnsokkenti.
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A készlet meni — darabjegyzék almenijében alkoswggka készaru térzset a cikk térzsbe
kordbban felvitt készarubdl és alkatrészigkb

Készaru szamra Enter, majd valaszuk ki a cikktd@itzahMuanyag kisautét’-t . ,S” vagy a
.Fejhez kapcsolodo ablak” ikonnal hivjuk be az exyi darabjegyzék torzset.

b (=] |

s g T

Cikkszam |Alkatrész neve Menmyiség

».- Egyszintill darabjegyzék torzs -0 ﬂ

Ressarukid 001553 | |[Mieoyaglisauts
st i [t
s [ i

Sorrend -

Adjuk meg, miBl mennyi kell a készaruban (4db kerék)

Ezutan, ha a Készlet — bizonylatok menilben, rektégsszik a készarut:

(A raktar ndved bizonylatot hasznéljuk, a program automatikusagkeresi az alkarész
mozgasnemet és létrehozza a bizonylat parjat. @sibkéiz alkatrészek raktarkészletét és
noveli a készaru készletet.

4.6 Egyedi termék karton

Az olyan termékekhez, amelyeket gyari szamonkéyedileg is nyilvan akarunk tartani,
nyissunk egyedi termékkartont.
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¢ Egyedi termék karton i =T €
Cikkszam | (05937 F']' Ariston Clas Prémmm EVO 24}:} Vers 00002 l"‘J HIDROFILT KFT.

Belsd azonositd | pggo] Verdoim NAGYKANIZSA |PF.139 T.93/310-221
Cririzim 1043012343 .
Azonosits Il 53 Carancia (i) | 12 _L’—-—“'“ ESRG Y helie _ ' Tiloton
Pttt [TJ w Viros 8800 | ] Nagylanizsa \ 99-232-223
Kizelebbi cim | Petofi ut 39.
Riaden 201009 12 Szimlaszam | ]23/KB14
Allapot Egyéh cim
ﬁz&mbehelyene 20 l 0’09 1 5 01 {_‘ J Gﬂfﬂ.ﬂc&é}ﬁi K_ﬂpcsqlﬂttnﬁﬁ Nag}' Béla_
Szerzodés kelte 2012 08 30 Kivezetve o Jegyzet, leirds
Elvégzett javitisok A
K et Munkalap Munka Szamia Munkat végzf »
M 2012.09.30{00054/BC Elektronaokai hib: Horvéth Ferel |
| BN - 1 ' 1 v
Utolsé médositis | 2014.10.27 10:57

Pl. a fenti képen egy kazan adatlapjat latjuk,athet szamitogeépr, hegeszigépil stb. Ha
ehhez a termékhez kapcsoldéddan valamilyen javitaskat akarunk elinditani, nyomjuk meg
az ,S” billentyit. Ekkor megnyilik a Munkalap ablak.

A munkalapot termékkartontdl fuggetlendl is hashafuk a Munkalapdmeniuldl indulva.

v Munkalap - adatfelvétel |i @@
— Munkalap szima | M1401583
evokad = A 5
o090 j ZSENAK GYORGY (iilss) | 14/CR3981K
Berendezés tipusa® 595024 | [F)] ARISTON GENUS 23MI
Yk . Atvétel idopontja | 2014.10.08 18:25
Sajit kartonkad Atverd 02 |
Tartorsk 1 [.'*J Arajanlatot kér?| N Nem |
Tartozék 2 [*“J Hataridd 2014.10.16
Tartozék 3 l?J Javitas tipusa 0 Dfﬂiﬁ}a—"* |
Hikajclcpers, Ariston Genus 23M A
Javitas allapota K Kész Elvégzett munka T +
Javitis daruma | 2014.10.07 -

2014.10.08 1825
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A nyomtatd ikonra kattintva atvételi elismervénybmtathatunk.

A munka elvégzését a ,Munka végrehajtasa” menubgnithetjuk:

& Munkalap - szervizlap !E“ i”gl
Yased 02940 [©] ZSENAK GYORGY Munkalap szama M1401583
Berendezés tipusa™ 005024 (€] ARISTON GENUS 23MI (elsty e
Gyariszam
Kartonkéd Atvevd 02 | |2014.10.08 1825
Tartozék =] Arajinlatot kér? |3 | Nem |
Tartozék 2 [_"'J Hatarida 2014.10.186
Tartozék 3 ['-_‘] Javitds tipusa 0 {fkadijas |
o Ariston Genus 23M *
Javitis dllapota | | ae, | Elvegzett munka

Javitis dituma | 2014.10.07
Javité személy | 002 | [© | Havasi Csaba %

Csatoli dolkumentum Szamla |y

Nettd dsszeg 7.600 Brutto fsszeg 9652 Tételszam 2
2014 1008 18:25

e ————————y

A munkalaphoz felhasznalt anyagokat és szolgattet&egzithetlink:

- Munkalap sorai E'@

Munkalapszim (belsd) | 011401583

Cikkszim ]

e 0001 & | KISZALLASIDIJ

Egység ir (nettd) 1.600 brutts

Mennyiség 1

Raktirszim 01 [H‘J Kozpont raktar | Rendelésbal
Dolgoza

Ditum

Ha a Szamla mét Uresen hagyjuk, akkor a szamlazas ablakban han&ataphoz tartoz6
vevonek szamlazunk, megjelenik a szamlazatlan munkalap.
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Ha tobb dolgozénk van, (Személy térzsben dolgopé)piakkor a munkalapok alapjan
megszervezhetjiuk munkajukat a munkalap szémedz

:;r Munka szervezd

Munkanap | 2014.1027 | Hatfs

Idd  Horvath Bertalan Havasi Csaba Horvath Ferenc
WO6:30 211240311185====0010009063N9 |

0700

07:30 Tarlés -csdszik eldre

08:00 Besziras -csdszik hatra
08:30 Kivdgds

09:00
09:30
10:00
10:30
11:00
11:30
1200

Kattintsunk az adott dolgoz6 oszlopaban a medfétiélpontra és valasszuk ki az erre az
idépontra kiadott munkalapot. Jobb klikkel valasztihéta Torlés/beszuréds/kivagas kdzott.

4.7 Listak

Iémiet] Rendelések Iktatdé Pénzigy Tdrzskarbantartas Munkalapok

Kartonck Cu | 1 & || || [
Egyedi termék karton

Bizonylatok

Szallitolevel

Szdllitok teljes forgalma

Leltarozas Szalliték forgalma cikkcsoportonként
Arviltozds Cikkcsoportok szallitoi
Darabjegyzek Cikkenkeénti sszesités

Mozgasnemenkeénti dsszesitd

Cikk vevdi
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5. Rendelések, arajanlatok

5.1 Vewi arajanlatok

Vewvsk részére adhatunk arajanlatoks$or valasszuk ki a véu Allitsuk be a datumokat,
majd azUj tétel nyomdégomb segitségével valasszuk ki a termékaklpitk meg a
mennyiséget és az egységarat. Megjegyzésrietiink az ajanlathaz Egyebek
nyomogomb segitségével..

¢ Arajanlat készites ||| E |
01227 |HIDVEGILASZLO |_| |

Kelt: 2014.10.27 _‘ Uizletkdta Mégse

Tarol |

Hataridé: 20141027 _‘ | | Egyebek | [ Proba I
, Vonalkad: | Lj tetel
Megnevezes
Egocsd F8 50 keramias keskeny | Tétel toniés | Mindisszesen 7,520
5 Kedvezmény:
Mennyiség: 2 BRI, %
Vonalkod: Fogyaszioiar | 3.760 | 0.0 0
neto : "
7 Nermd: 7.520
Engedmeny
Rakiar : AFA: 2.030
K i rakts E Késziet 0 2
QZRONT raxtar z 2 9550
Foglait 0 Fizerendd: »
Cikkszam Cikknéy Raktar Mennyi Eqys.ar Erték Enged% Rendel -
000008 Egﬁcsﬁ F& 50 keramias keskeny (01 2 3,760 7.520 0.0

s 7

Prébanyomogombbal megnézhetjik az arajanlat nyomtaggsekTarol-lal le is taroljuk azt.

'+ Arajanlatok == ==
Vevd 09799 | [ || KLEBELSBERG INTEZMENYFENIN' Sorszim | D00005/A14
Vevdi iraj. azonesits | ITNE-Jokai Stdtusz S  Szamldarva |
Kelt 2014.05.02 2014 évi nagvkarbantartas becsiilt anvagsziilcséglete. =
Kedvezmény nélkiili netts T Arajanlatunic 2014 angusztus 01-ig ervenves.
Kedvezmény 0.0 e 0
Rigzitve 02/ |2014.05.02 1833 E
_ | ,_ |
Cikk Cikkneéw Szolg Mennyi Egys.ar Erték Enged% Bizonylat Tip. &=
¥ 002016 |Kazantisztito folyadék 5.00 1,417 7,085 0.0]172/U514 S
001456 |Golydscsap KB 3i4” 3.00 2,756 8,268 0.0172US14 3
004885 |Réz szikitd 17-3/4" BK 3.00 552 1,656 D0172/U514 5
000808 |Tamités gumi 3/4" golvéscsapho 12.00 39 468 0.0]172Us14 5 =
000697 |Tomszelence C. V4 Vestale 3.00 431 1,283 Q011720514 =
002860 |Tomités C24 kazanhoz 24x18x3 20.00 40 200 0.0|172/U514 S
000725 |Termdelem C12-40 4.00 867 3,468 001720514 3
000733 |Biztonsagi termosztat Stemeco11 400 2,520 10,080 Q0172Us14 5
000721 |Gyujtalangesd és termaoe. tartd 200 1,536 3,072 D.0172U514 s
000804 |"0" gylrd goly.csaphoz 39.2x3 10.00 100 1,000 0.0172US14 3 -

Tételszim: 13 Nettd érték 68 440 | Brutté értél £26.018
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A bizonylat oszlopban lathatjuk, hogy az arajaskillitdlevéllel (Tip. oszlop= Z) vagy
szamlaval (Tip = S) teljesitett-e

Ha szolgaltatast is akarunk az arajanlatra teryoinmuk meg az ,,S” billentiit vagy a
hasznaljuk a fej-sor valtas ikont.

Szolg Menmnyi Egys.ar Erték Enged% Bizonylat Tip. =
Gazkésziilék o gool 2100l 1800l ool | ﬂ
=f ﬁ.raja'nlat soral E@
Kisz| PP
£ If'ﬂ.]ﬂ.'l'l. aAtszam DDDDDI.‘IlAl
Cikkszim [_‘J
Szolgiltatis 0117 | (£ Kiszallasi dij
Egység ar (nettd) 5000 brutts
Mennyiség 1
"“‘1 Raktarszim 01 (| Kozpont raktér

A sorok rogzitése utan, az arajanlat ablak, nytmkanja segitségével nyomtathatja ki az
arajanlatot.

5.2 Vewb rendelések
Vevo rendeléseit rogzithetjuk ebben az ablakban. Hastaky rendszerben készult arajanlat
alapjan akarjuk régziteni a megrendelést, akkoedsik meg az arajanlatok ablakban a
megfeleb tételt. Jobb-klikk : Rendelés készités. Ebbensatben latjuk az arajanlat
hivatkozast is.

¥ Vevdi rendelések (=0 e >
Rendelés
Vevd azonositd = =
80483 [ | 1 Magyar Cukor Mamufalctira Kft. Rendelés azonosits 1
Vevd rendelés szima Arajinlat sz = _
Arajinlat szima 14 .
R J A-14-00001 Allapota F Felvitel

Fizetésmdd Atutalds Fizetési napok g
Rendelés kelt 2014.09.30 Szillitisi hatirids |SINIGNM
Megjegyzés -

Tipus Azonositd Megnevezés Mennyi M.E. Egység ar Erték Hataridd Megjegyzés -
LE 315[120 literes emblémas hulladékgyljtd zsdk 50|db 340.0 17,000]. .

c 18|Zsak 120 literes nyomott 1(db 300.0 300(. .

Tételszim 2 | Kedvezmény % 0.0 Netté éreék 17.300 | Bruts értek 21971 Deviza FEt
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Ha nem volt arajanlat, &zor adjuk meg a fejléc adatokat. (valasszuk kaéty ha van
vewvonek van sajat rendelési szama, azt tiintessuklfesu& be a fizetési mddot. Megjegyzést
is fizhetlink a rendeléshez. Taroljuk le a fejlécet. &zat program megnyitja a rendelés

sorok ablakot. (ha nem, ,S” ietagy au ikonnal léphetiik bele) A sor tipusa lehet
Szolgéltatas/ Cikk / Egyéb attol fliggn, hogy melyik térzsh szeretnénk valasztani. Adjuk
meg a mennyiséget, egysegarat. Tétel kedvezmehghiithatunk. (csak erre a sorra
vonatkozik)

¥ Vewdi rendelés sorok Ellﬂ“&

Eendelésszam 11

Eendelés sor azonositd 12
Rendeléssor tipus C Cikk |

SHE et 18 | Zsdk 120 literes nyomott

Szolgiltatis

Egyéb ~

Mennyiség 1 ME db

Egységar 300 Tétel kedvezmény 00
AFA kules 27 % felszamitot

Hataridd

A sorok rogzitése utan, az rendelés ablak nyonikatga segitségével nyomtathatja ki a
visszaigazolast.
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6. Pénzlgy

6.1 Bejow szamla

A bejow szamlakat a az Iktato- Szallitd szamlak ablakaitthetjik. Ha a Rendszer
paraméterekben a ,Devizas iktatas van?, kapcsddfer, akkor a deviza nemét és értékét is

meg kell adni.

i Szallitsi szamlak iktatasa = I
T 04/2000008 Iktatiszam  04-00002
Szllito 00016 |[E2) Pomax Kft |

3 Megjegyzés
5 lalkeelt y
- 2004.01.09 [ — .

Teljesités dituma | 004 7 g

Fizetézsmdd U @ Utalds
Fizetési hatarida '-_,.[:“:q_ [:IF’ Dq -
Beérkezett 2004.01.12
Nettd dsszeg 2.086 Rendezés kelte
AFA értéke 363 Rendezés madja
Brutto dsszeg 2650 Hitralék 2650
Szillito naploban
Deviza érték 0.000
Devizanem

Rizzitve And Al 1 4 N D il i

Ha a szamlak konyvelésre is tovabb akarjuk adg'ﬂa; hasznaljuk az Exa-Soft Kft
Kolibri Konyvel6 programjat, célszéra szamlakat kontirozni. Ezt az Y billefiagl vagy az
Egyebek mend, kontirozas aImentéveI tehetjik meg.

5 Megjegyzés
6 il Szallits napla nsd
'_I' T B Rl 5
= Szallité
E tadeyl _  Bizomylatszam: | 04/2000008 Kelte: 04.01.06 _
20 Bizonylat kel| 4542 Belsd bizonylatszdam: Sm_mg Fizetési h.i.: 04.02.05 Fizmead: U
30 Jogeim Gazdasigi esemény . bsszeg
| == Jogeimkdd | ARU : Pomax Kft. am 2650 |
50 || | |
Gazdasigi es -yamﬂ- . Atap: 8142 E| 2.087 Naturilia:
10 00016 || - Pomax Kft. 5 ] | T 0.00
3000 | - S AFA: 4662 D 563 1 |
Szdamlahivatkozis: il [ 1
7 1605 | || Szlaszim llogeim  Gazdasagi esemény Alap Ellenszamia AFA AFfAszla  Szamla hivatkozas - |
= Ellen szla. |s|ARU Pémax Kift. dru 2087|8142 5633|4662
_._[ AFA szla.
| =
| Automatikus nivelés Alap: 3087 Ara: 563'. 2650
Total o 0
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Az Egyebek meni - Utalasra kijeldl (B) almenijébieemezhetjik az utalast.
Megadhatjuk, hogy melyik bankszamlankrél és mikaarstnénk utalni. Az utalando
0sszeget tobb napra is szétbonthatjuk.
Rendezés madja '

Szallito naplsl # Utaldsok

Iktatdszam 04-00002
Uiz kelle | 9014 1027

Geett |80 Bankhal :2 @Mm ]

Utalandd 2.650

Az Utalandoé -> Teljesitett atadas menlvel megspatplk azt, hogy még egyszer
szamlankeént beirjuk, hogy teljesitve van a szaliitétés. (Ezt akkor javasoljuk, ha nem
kezelnek bankot)

Eszkdzdk | Egyebek |

Utalasra kijelal B
Utalanda -=teljesitett dtadas

- Kontirozas Y

Tetel rendezése 5

Kempenzalas

Szillité leveél
A szamlat a ,Tétel rendezés S” menuben is rendemgtietjik. (bank, pénztar hasznalata
nélkul)

Rendezésmédja (g o aliteszamiak kiegyenlitése | = || @ |[mm

Hatralek
Szamlaszim 04-00002
Szillitd napléban Befizetési bizonylat ce
BeflLelt 2010.02.0%
Fiz.médja kéd

Rogzito 02 Osszeg

A Kompenzalameniivel, ha egy szallité egyben ¢es, akkor a szamlakat 6sszevezethetjik.
Err6l kompenzaciés levelet készit a program.

A Szallito levéblmeniivel 6sszekapcsolhatjuk a szamlat az adaltitézAorabban rogzitett
szdllitélevelével.

6.2 Utalasok
Ezzel a mentivel olyan export &llomanyt allithateitk amelyet a home banking rendszer

importalni tud. AJeldlteknyomdgombbal azokat a szallitoi szamlakat emelkdig,
amelyeket kordbban a bejszamlak — Utalasok ablakban erre a napra jeldltifak
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Levalogatnyomédgombot akkor hasznaljuk, ha ilyen jelélge{@gmezést) nem akarunk,
hanem az esedékes szamlakat akarjuk inditani.

| Mégse

A Rendben nyomégombbal készitjik el az export ddloyh. Az eredmény:

e @ chimportiutalasil.biz allomany kész!

1

©

Bejegyezhetem az utalast?

Igen  Nem |

Igen-re nem tudjuk még egyszeddlitani ezt az

export file (nehogy dupla utalas legyen).
Iktatd | Pénzdgy Tarzskarbantartas

Szallitészamlak
Utalds

Szamlak kontirozdsa

Kempenzacio

Tételes lista
Rendezetlen szamlak
Esedékes szamlak

Forgalom széllitdnkeént

szamlakrol Tételes listat, Rendezetlen, Esedékes
szamlalistat vagy Szallitonként forgalmi listatiuné késziteni.
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6.3 Pénztar
' Exa-Soft Kit =
Pénztar
Bizonylatszim: | 23423 Kelte: 141027 0
3811 Belsad bizonylatszam: PR 14-00001 Eredeti biz.kelte: 14 10.27
Jogcim o Gazdasdgi esemény Osszeg AFA k'ulcs
SZAK || | Szaklap szakksnyv 1230 27%AFA [+
Partner Alap: 5212 D 069 Naturadlia:
AFa. 4662 D 261 0.00
Szamlahivatlkozas: Misodl
logcim  Gazdasagi esemény Alap Ellenszamla AFA AFAszla  Szamla hivatkozis -
204 Posta kéltség 500|521 0
SZAK Szaklap,szakkinyw 8959|5212 2611|4662 3
Automatikus noveles Alap: 1.469 AFA: 261 1.730
Total 0 0

A pénztarba tet€iteges szamu jogcimen torténhetnek be és kifizetésékkifizetés,
irodaszer vasarlas, bankbal felvett készpénz bleatse stb.) Ezelrbeveételi ill. kiadasi
pénztarbizonylat készilhet. Pénztar jelentést ngtimat. Jogcimenként 6sszéddimutatast
kérhet.

Az ablakon az altalanos kezelésnek megbatgiveletek végezhék, am annyiban
kulonbozik a megszokottdl, hogy felvitelkor és msidaskor egy Ujabb ablak, a bizonylat
ablak megnyilik.

A megszokott meni mellett a Pénztar meniben abialkéd talaljuk:

- Feladas(fel nem adott tételek kdnyvelése, csak &iitdadasokat kell feladni)

- Kontirlista: adott iddszakban milyen szamlaszamokra mit konyveltlink. #&das#ré
mezvel, sikithetjik a listat. Ha "tételes” pipéat kivesszigak szamlaszamonkénti
0sszesitést latjuk.

- Kontirlista bizonylatonkéntadott idsszakban melyik bizonylatot hova kontiroztuk.

- Pénztarkonyvértelemszér

- Bizonylatok itt nyomtathatjuk ki a pénztér bizonylatokatiiBretink datumra, Ures
bizonylatszamos bizonylatokra, esetleg szamlaszéamra

- Nyomtasd ezt a bizonylat@menivel kinyomtathatja az aktualis bizonylatot.

- Egyenleg Ujra szamitasartelemszdr
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Eszkdzdk | Pénztar

2 —] Pénztarkdnyw

Z‘E‘ Kontirlista
Kontirlista bizonylatonként
Bizonylatok

Myomtatsd ezt a bizonylatot

logcim Gsszesitd
rak MPO
— Feladas

Pén: Egyenleg djraszamitdsa

Atsorszamozds

Készpénzes szamlak dtvétele

6.4 Bank napl6

A banknaploba tet$kreges szamu jogcimen torténhetnek be és kifizetések

Az ablakon az altalanos kezelésnek megbatgiveletek végezhék, am annyiban
kilénbozik a megszokottol, hogy felvitelkor és msidaskor egy Ujabb ablak, a bizonylat
ablak megnyilik.

A megszokott menl mellett a Bank meniiben az al&hbtalaljuk:

- Feladas(fel nem adott tételek konyvelése, csak &iitdadasokat kell feladni)

- Kontir lista adott iddszakban milyen szamlaszamokra mit konyveltiink. #rdas#ré
mezvel, sikithetjik a listat. Ha "tételes" pipat kivesszigak szamlaszamonkénti
0sszesitést latjuk.

- Kontirlista bizonylatonkéntdott idiszakban melyik bizonylatot hova kontiroztuk.
- Bank naplé értelemszér

- Egyenleg Ujra szamitasartelemszdr

6.5 Pénztar és banknaplo fejek

Tobb bankszadmla esetén tdbb banknaplot is kelhagk, de lehet tobb pénztarnaplénk is. Az
azonos tipusu naplokat a naplo azonosité kulonbdresy. Tehat lehet BO,B1 .. BZ naplonk.
A program altal generalt bélbizonylatszadmot is ezekbkésziti a program a kdvetk&z
modon. B06-10001 bizonylatban 'B' jelzi a bank oapb a konyvelés évét, 1 a banknaplo
azonositét, 0001 a sorszam. Ha csak egy azonasitipubank - naplénk van, akkor azt
azonnal nyitja a program a napldba lépéskor, heonisttbb, akkor egy ablakbol
valasztanunk kell. A kivalasztast a napl6 megneseséqgiti. Az egyenleg, sorszam , kiilsd és
belsd bizonylat mez6t a program tartja karban. dalyam mesnek akkor van jeledsége,

ha devizas bankunk vagy pénztarunk van. Ebbeneaibarsirjuk be a Deviza méze pl EUR
jelet.

6.6 Kontiroz6 jogcimkodok

Pénzligy — Kontirozokédok meniuben talaljuk meg.
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] Kontirozo jogcimek karbantartasa || == \£
;&ZD]'[DS&C’I ARU Jugcim neye !" e ]ﬂ’s
Felajanlott sziveg Frr ‘ Import |
Kinyvelendo K Koényvelendd ‘
Egvenleg C Csokkentd ‘ Pénztir naplé I Igen ‘
Afajel 0 (7] 27%AFA B N Nem |
65-s bevallis sora {ha nem az alapértelmezett) e N Nem ‘
Szillité napls 1 |Igen ‘
Ellenszimla 8142 £l Szimlahivatkozis N Nem ‘
AFA szimla 4662 [_‘J Parinertirzs S  Szallitél |
Masodlagos szimla =] Folyszimlét érints ' Nem ‘

Ezeket a kddokat a bank, pénztar és a szallittbkiagn hasznalhatjuk. A bizonylatok
roégzitését meggyorsithatjuk azzal, ha a gyakorigsagi eseményekhed rogzitjuk, hogy
milyen bizonylat széveget, szamlaszamot, AFA kulegénljon fel a program. Persze nem
kételed minden lehetséges variaciot felvinni, a kisméitekéréseket rogzités kbzben
javithatjuk a bizonylaton. Ezek a kddok vezérlikizonylatrogzités is.

Azonosit64 karakteres szam vagy teEgyedinek kell lenni. Ures mé=z Enter-rel a
program general azonositot.

Jogcim neveEz alapjan kereshetiink a kddok kdzott a kbedtlik billentytizéseével.
Felajanlott szovegez kertl a bizonylat szovegrészébe

Kdnyvelend: a nyit6 felvitel (bank, pénztar) kivételevel merd'Konyvelend”
EgyenlegPénztar és bank esetén van jdisége. Novelheti vagy csokkentheti a naplo
egyenlegét.

AFA jel Az AFA torzstl valasszuk ki

65-s bevallas soréha nem az alapértelmezett - ami az AFA torzsbathtto
Ellenszamlavalasszunk a szamlatukdtb

AFA szamlahova konyveljik az AFA-t, valasszunk a szamlatokbr

Masodlagos szamigdlasszunk a szamlatikétbnem koteleé

Pénztar, Bank, Véy Szallitd naplAz adott naploban csak azok a kényvelési kddok
latszanak,ahol :lgen-t allitunk be. Vigyazat plK&szpénz befizetés bankba" a pénztar
egyenlegét csokkenti, a bankét ndveli, tehat néretlegyanazt a kddot mindké&thiaploban
hasznalni!

Szamlahivatkozasgen esetén a bizonylatszamon kivil egy szamtaszé megadhatunk.
Partnertorzs ,,Vevok, Szallitd, Nem kell” kozil valaszthatunk. \evagy szallitd esetén
eb®l torzskbl valaszthatunk.

Folyoszamlat érint: A bizonylatnak a folydszamléara kell kerllni vaggm (vew és szallito
naplé esetén a beallitastol figgetlendl ravezeti)

Az Import nyomégombbal masik cég jogcim torzsét lbetgik at. Valasszuk ki azt a
konyvtarat ahonnan az importalast szeretnénk vageet, (pl C:\Kolibri\Exasoft\2006 )
majd kattintsunk a Select nyomégombra.
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7. Egyebek
7.1. Cimkék nyomtatasa
* Cimke nyomtatas IEIERE
[ Cikkttirzs l [Tt‘:rt‘:l] @ Polcos Darabszam Formatum
) Vonalkéd 15 001 4*14 Név, ar [~
altozott 20141024 Brutto eqységsr
Cikkszam Cikknév Ar Vonalkdd Darabszam Készlet -
M 000005 Elektrdda bojlerhez V4.6264-10 450.85 3 51
00oo0s Egicsd F8 50 keramids keskeny 4775.20 33 ]

Ezzel a menuponttal un. Polcos cimkét vagy ontapatiéett cimkéket tudunk nyomtatni. A
kilénb6 nagysagok kozoétt a ,Formatum” beallitdsaval tehlekillonbséget.

7.2. Adatok kildése- fogadasa

Nem online mdédon Gkdds tobb telephelyes rendszerek esetén hasznaljuk ezt
mendpontot. Az adatok kuldéséheészibr a munkahely bedllithsa mentben allitsuk be az
Adatcsere utvonaléat. Ez lehet egy pendrive logikaghajté neve (g:) vagy régebben
floppy (a:) esetleg az e-mailek fogadasara kildéksasznalt konyvtar.
(c:\Dokumentumok\kristaly\ ) stb.

Iy Adatcsormag kaldése — =] | |

omag EI E]

Csomag helye:

clwincap'betolt'
FIP fileneve:

Cimzett

lizenet

Az Egyebek menl - Adatok kildése menubésair allitsuk be a Cimzettek.
Ezt a cimzett sor mellett talalhaté nyomogombraéimkiat tehetjik meg.
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Zip file neve: ilyen nefr allomanyba csomagolja 6ssze a program a kifttlédhdmanyokat.
Ha tobb telephely kildink adatot a kdzpontba, ezzel a névvel azitimatguk, hogy honnan
jové allomanyt dolgozunk fel.

Kinek kuldjuk: ide irhatjuk be a cimzett e-mail &m

Uzenet: standard tizenet

E-mailen kuldjik: Igen - a program elinditja az 0ok Express a csomagolas utan

¥ Adatcsere fejek L= | I:'E
Csomaglkad 01
Commuparc K dzpontba
Uzenet
E-mailen killdiik? 10 Nem
Filenéwv Feltétel Sor file Kapcsnll
iy Adatcsere allomanyok = E

Csomag 01 @ Ké&zpontba

Filenév Bifej
= Feltétel
Sex Ble Bizsor
|| Kapcsold mezo bizr

Kapcsolo mezd a sorban

Feltétel

Ezutan allitsuk be, hogy mely alloméanyokat akaglkiildeni. (beéllitas melletti
nyomaogomb)

Filenév: az allomany neve (keszlet, vevo, szaity)

Feltétel: ha tresen hagyjuk, minden rekordot elldjptogram, egyébként a feltételnek
megfeleb rekordokat. (Pl szkelt>date()-30 az utolsé egyapiran készilt szamlakat
csomagolja)

Sor file: azoknak a filenak aminek sor allomanyaaas , itt adhatjuk meg (PI Bizfej - bizsor,
szamlak -sztetel stb)

Kapcsol6é meé: az a me& ami 6sszekapcsolja a fej és a sor allomanyt.

A kozponti gépen az adatok betoltése az Egyebealatdk fogadasa meniben torténik.
Kattintsunk a Rendben gombra, valasszuk ki a mekjféle-t. A ratoltést elvégzi a program.

7.3. Cikkar import

Masik cégbl XLS formatumban importalhatjuk a cikkek eladasitaA 2. sortdl kezéddéen
legyenek az értékes migz 'A’ oszlop cikkszam, 'B’ oszlop nettd egységar.
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7.4. Adéhatdsaqi ellefirzési adatszolgaltatas

(Egyebek émen)

A szamla és a nyugta addigazgatasi azonositagatamint az elektronikus formaban
medrzott szamlak addhatosagi elbenéséél szo6l6 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet
(tovabbiakban: RendelefD16. januar 1-jé6l hatalyos 11/A. §-a értelmében a szamlazoé
programnak olyan 6nallo, de a programba beépjtetGhatdsagi ellafrzési adatszolgaltatas”
elnevezés funkcioval kell rendelkeznie, amelynek elinditéslaadatexport végezliet
a) a kezd és zar6 datum (év, hdnap, nap) megadasaval megtizdfo idszakban
kibocsatott, illetve
b) a kezd és a zaré szamlasorszam megadasaval meghatarephezémtartomanyba
tartozé szamlakra. Az ad6hatésagi elleés soran kérhetik a szamlazo6 programbdl
kinyerhet) XML -t. Ezt a funkciot tolti be ez a mentpont:

" Adohatdsagi ellendrzési adatszolgaltatas =R

Szamlatdmb neve IZI [ Minden témb

Sorszam 1 740

Szamia kelt 20150101 3| 20151103 %]

Cégem adatai ]

Az ’a’ sziir6 feltételt a ,Szamla kelt” sor datumaival, a 'busifeltételt a ,Sorszam” sor
kezd) és zard sorszamaval allithatjuk be. A két feltétgyittesen veszi figyelembe a
program. Ha tébb szamla szamlatomb6t hasznal, akdémlatémbonként kalén-kilon tud
XML alloméanyt késziteni vagy a ,Minden tomb” jetbhégyzetet hasznélva az 6sszes
szamlatombbl egy darab XML file allithat é. Ha minden tombdot kijel6link, akkor
sorszadmtartomany nem adhatd meg (nincs értelme).

Futtatas €itt célszet ellersrizni ,Cégem adatai” ablakban a helyes beallitasoka
(kisad0z6, egyeni vallalkozo stb.) i

Az elkészult file AEA_cégnév_ééhhnn_o66pp.xml néaennditd konyvtarba kerdl.

Abban az esetben, ha évente archivalja a szamkkivy az edz6 évi szamlak
exportasahoz éz0r vissza kell 1épni az archivalt evbe!!!

Abban az esetben ha a 2.209.10 -nél régebbi yemiogrammal készitette a szamlait,
(pl nem frissitette a programjat azeR016-os szamlat medgeten) akkor nem szabad
hasznalni a tombonkéntie2st, (jeldlje be a ,Minden tomb” jel@hégyzetet!), mert a
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korabbi verzidkban nem taroltuk a szamlahoz a tamdnositot, igy szamlak maradhatnak ki
az exportbal.

7.5. FBkonyvi feladasok

Koényveld programnak adhatjuk at a szamla, pénztar, banlad#iokat

b Fékanyvi feladdsok

Ev Honap
2014 g = &
() Pénztar
Napld 0 ) Bank
E] () Vewd torzs
[] Készénzes szamidkat is ) SZANS thrzs
. . ) Készlet
I:I Ismerelr fefadas ::: Komper‘lzﬁcié
7.6. Archivalt évbe visszalépés
-/ Archivalt kinyvtirakban nézegetés o[- 3]

@ Archiv évbe |épés Valasztott év: 2010 |E|
(") Futd évbe vissza

2011

[ Megse |5012

N1
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7.7. Eves nyitas

F Eves zards - () év nyitds o || B ER

Mentés helye: 2014

J| Adatok mentése

V| Rendezert szamlak eftavolitasa

/| Rendezemn szalitofevelek eltavolitasa

/| Rendezett vevairendelések eltavolitasa
J| Rendezett arajaniat eltdvolitasa

J| Rendezett szallitoszamiak eltavolitisa
J| Rigzitettet leltarak dritése

@ Keészlet atforditas nyitdkészletbe mozgasok torlése

Készlet karton adatai maradnak
Minden készletadat tdrlése, 0 készlettel indulas!

J| Pénztar ifritése
J| Bank iiritése

{ Rendben |

Mégse

Mi torténik éves nyitaskor ?
- a pillanatnyi allapotot elmenti a program olymodbagy abba "bele lehessen nézni"
késsbb (tehat nem csak egy tomoritett file)
« a mentett kbnyvtar neve a régi eév (pl. 2005), mehyl program beallitja a
szamlatomboket tiltottra. (szilkség esetén visdtadit)
- ha"pipalt", akkor a rendezett szamlakat eltawlitisak a rendezetleneket latjuk
késsbb, a rendezettek az "Archivalt évbe visszalépéiim keresztil érhetjik el)
- ha"pipalt", akkor ugyanigy eltavolitja a programzallitdleveleket, arajanlatokat,
rendeléseket,
« készlet atforditas:
o "nyitOkészletbe", ekkor a kartonon csak egy soradda nyitd) a tobbi dinik
o "maradnak”, minden mozgéas adat a kartonon maradr{iiahogy gorgetjik a
nagy adatallomanyt)
o "0O-as készlettel indulas" esetén minden mozgéaét, téifelhasznalo viszi fel a
nyitd készletet
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8. Szerviz
8.1 Rendszerparaméterek
A program ntikddését a rendszerparameéterek befolyasoljak

5% Parameter beallitas EI@

Rendszer parameéterek

Egvsegarak
Minden
& parameter leirasa
M Egységarak

Cikk arak deviza azonositéja 1

Gyljtd vewd csak kp-s szamlat kaphat lgen
Arak szama 1

Készlet korrekcid lgen =
Megativ készlet engedélyezett Mem

Szamla készletmozgasnem bizonylat jele AE

Munkaszam kételezd Mem

Soronkeéntik kerekités tizedese 4

Uzemkad kitelezd? Mem i

A szoftver nfikddésével kapcsolatos altalanos paraméterekdtadjlik itt be. Ezek az értékek
az egeész rendszerre érvényesek (A haldzat mingedre)e A rendszerbeallitdsokban
modositast csak supervisor-i joggal rendebkek célszdr engedni.

. Ha egy paraméter modositani akarunk. Kattintsuplkraméterre, majd a félsorban
hajtsuk végre a modositasokat. A Rendben gombimjuig, a Mégse gombbal elvetjik a
valtoztatasokat.

A modositas modja: Rendszer bedllitAszoveg alatti médositd ablakban jelenik meg a
tablazat sorai kozé kattintva kivalasztott téma.

pl: - Fogyasztoi ar szévegre kattintsunk az egérrel. A szoved &ifeldl6dik ezt jelzi egy
nyil és a médositd ablak bal oldalan megjeleriikigyasztoi as. A mddosito ablak jobb
oldalan legordidl meniben taladlhatdak a valasztasi I8bégek, vagy itt lehet megadni Uj
értékeket.

« Negativ készletre szamlazas
- Szabad esetén az esetlegitiianyaban még be nem vételezett &rut is ki lehet
szamlazni igy a készlet ideiglenesen minuszba lgmégszamlazott termékb, ami
helyredll a bevételezés Kdxbi végrehajtasakor.
- Tiltva - esetén csak a gépen szefeqszlet erejéig lehet a cikket kiszamlazni.PI 3db
van a készletben de 4 db-ot visz fel a pénztaraslyan tételnél a program
figyelmezted Uzenetet ad,- Negativ keszlet nem lehet. Készleten O db vés.csak
3 db-ot enged felvinni.
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« Maximéalis kedvezmény
pl:25 ez 25 szazalékot jelet ami maximalisan ailhatdsarlonak a szamla értéieb
egyszeiien be lehet irni pl 10 és akkor ez mar csak 10adzkkedvezmeény adast
enged. Atermék nettd fogyaszt@rabdl adja a szamlakészitéskore\bnek beallitott
kedvezmeényt

« Késedelmi kamat tipusa
- Nincs-Ebben az esetben a szamla aljan nincs erre varatkzenet ilyen a kp-s
szamla is.
- Fix szoveg esetén a szamla aljarszamla.ini-ben ebre bedllitott Gzenet jelenik
meg.
- szazalékositt lehet beallitani ,hogy az Uzenetben ?% kdseideamat jelenjen meg.

« Késedelmi kamat szazaléka
- 12- a modositd ablak jobb oldalan lehet beirni a kik@amat szazalékat szammal

« Fokonyvi kontirozas kell
- Nem- a modosito ablak jobb oldalan legosidentben lehet allitani Igen vagy
Nem.lgenesetén H a cég konyvgt rendelkezik kompatibilis szoftverrel akkor
annak feladja a szamlakat a program.

- Fogyasztéi ar
- Brutto - a modosito ablak jobb oldalan a legoédilentben lehet allitamirutto
vagyNetta.
Ezen a kapcsoldn lehet allitani, hogy az automatiélépzés utan a nettd fogy. arat
kerekitse a program és a kerekitett értékre szaramlpfat, vagy a brutt6 fogy. arat
kerekitse az automatikus arképzeés vegen. Ez nazghentéseknél lehet fontos ahol
nettéval szamolnak tébbnyire.

. Arak maszkja
- 9,999,9999 -(csak 9-est lehet a helyi értékek helyére teitinighet allitani, hogy a
szamlan a tételeket hany tizedes jegyig szamolgomt utan ahany kilences van
annyi tizedesig szamol. Példankbahn 999,999 - 2 tizedesre. Ha viszont igy lenne-
9,999,99D -t6rolnénk a pont utani egyik kilencest akkor ¢éiggdesre szamol csak.
Ha apré olcsé cikkeink is vannak szukségink leH#teaekre is pl. csavarok,
tomitések stb.

« Mennyiségek maszkja
- 9,999,9999 - (csak 9-est lehet a helyi értékek helyére tetinighet allitani, hogy a
mennyiségek hany tizedes jegyet tartalmazhatnakné&tarbernvan egy termék
szikség lehet tzedesekrgpl:12.25m halb a mennyiség ott9,999,99%lesz a
bedllitas letoréljuk a pontot €s az utanalket 9-est igy egész szam lehet csak a
mennyiség.

+ Csak egy bank van
- lgen- vagy -Nem- a modosito ablak jobb oldalan a legoédaientben lehet
allitani.
Ha tébb bankszamlara is varnak utalast cégelidkor - Igenre- allitva a kapcsolot a
program felkinalja valasztasra szamlazaskor a zamki;aszamokatNem - esetén
automatikusan beteszi a bedllitott szamlaszamot, k&l vele foglalkozni.

« Csak egy pénztar van
- lgen- vagy -Nem- a modosito ablak jobb oldalan a legoédaientben lehet
allitani.
- Nem - esetén felkinalja valasztasra aizetesen felvitt pénztarakat pl Euro vagy Ft
péztéara is lehet egy cégnek.Haen - akkor csak egy pénztar van amivel
automatikusan dolgozik.
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- Bolt azonosité kodja, Boltkod31 - a modosito ablakba kattintva egérrel beirhaté a
telephely kédja, ez minden telephelyen més kelféagtobb telephelycégeknél
fontos ennek a megadasa két karakteresbezr

. Arak szama Lehet képeznbed kedvezményes arkategoriakat , de aki nem akar ve
dolgozni az 1-esre allitsa. A térzskarbantaédpusokmenujében lehet bedllitani az
arak nevét. Példaul Fogyasztoi ar, Nagyker ar, fuazarloi ar, tzletkét ar, .A
cikkcsoportoknalehet megadni milyen arréssel kégenek az artipusok.3-asra
allitsuk ha kivanjuk hasznalni az artipusokat. #ot@rzsben ha a vénoz
hozzarendeljik valamelyik arat akkibazon az kedvezményes aron kapja a
termékeket.

« Aktualis év Pl 2010 (pénztar bank régzitésekor esalk az évre enged rogziteni)

« Munkalap készletcsokkentése

o Ne csokkentsen (nincs készlet csokkentés)
o Szamlazaskor (a szamla csokkenti a raktarkészletet
o Azonnal (a munkalap csokkenti a raktarkészletet)

- Bank megbizéasi formatuma: CIB Bank vagy Erste Blankatumat ismeri

« Konfiguracio maximalis hossza 1-24 - meiysz

« Teljesitési datum korlat: Szamlazaskor ennyi nappalktuélis datumon tul is enged
szamlazni a program(folyamatos teljesités). ( hamaps 10-e van a datum korlat=0
akkor a teljesitési datum nem lehet majus 11)

« Fokonyvi feladas program neve: a szamlazasi adatgkddttar, bank stbékonyvi
feladas készilhet. Ennek a feladé programnak a kenig ide (pl. kolibri)

« Munkaszerved adatai: kezd munkaid 66:pp,osztaspercben, azonosito (pl.
06:30,30,gyszam jelentése 6:30 kor kidid a munka, 30 perces osztasok kellenek, a
gyari szamot irja ki)

« Tevékenység regisztralasi szintje: 0 — nem rediszZtrmddositd személy és idejét
rogziti

« Kedvezmény -> tételes engedmény: Nem = ha szarmgkenwdegadjuk a pl 10%
kedvezményt, akkor a szamlavégen egy sorban jeteak Igen= Tételsorokra
visszabontja a kedvezmeényt.

. Arbevétel Bkonyvi szama (egyéb) PI. 911 (Miszamla kontirozasahoz ha nem cikk
vagy szolgaltatastorzébvalasztjuk a szamlatételt)

. Arbevétel ved fokonyviszama (egyéb) Pl. 311 (Meszamla kontirozasahoz ha nem
cikk vagy szolgaltatastorzébvalasztjuk a szamlatételt)

- Fokonyvi feladas helye: export file helye pl c:\exgpo

« Szallitészamla alapértelmezett kontirozasa (454)

- Akcios arakat alkalmaz lgen/Nem (Ilgen esetén éilara program, hogy az adott
termék akcios-e

. Konyvelés tipusa Atadasos/BeépiAtadasos = export filet készit)

« Cikk arak forintban vannak? Igen = Devizas szaratén szadmol az arfolyammal
Nem = nem szamol (mert hisz az arak is devizabanalamegadva)

« Kp-s szdéll.szamla pénztarkdd Ide egy jogcimtorzépeitett 4 karakteres kddot var a
rendszer. Akkor hasznélja, ha Kp szallitoszamlgritiink az iktatéba. igy a
jogcimkdd segitségével a pénztarba is beteszitéxela (kifizetés)

« Vevioszamla k. kontirkddja: SKAN ezt a jogimet hasznalja a pang az
automatikus kontirozashoz.

. Arlistakat hasznal? Igen/Nem

- Devizas iktatas van Igen / Nem (lgen esetén azdéis meg kell adni a bejév
szamla rogzitésekor)
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« Szamla teljesités min datuma Pl 2014.01.01 (mebdkezza, hogy tul régi datumot

adjunk meg a szamlakészitéskor)

- Garancia me# hasznal Igen / Nem (a cikk térzseben)
Csoport-cikknév B8]
Csoport-cikknéy

| cikknéy

Vonalkdd

NCikkszam

1 Cikktipus

1Csoport-tipus

. Leltarfelvétel sorrendje (Csoport-cikknéy / vel5eror=szam

«  Gyiijté szamla megéllapodas koteddgen /Nem

. Alapértelmezett AFA kulcs pl 27%

- Sza&mlan a szallitélevél datuma (rajta legyen) iam

« Kép allomanyok helye: cikk tdrzsben képeket lelsetalni a termékhez. ez a
paraméter hatarozza meg a képek konyvtarat

- Termékdijat szamoljam Igen /Nem (szamlakészitéskor)

- Termékdij /db (ha a fenti paraméter Igen akkottamégadott értékkel szamol

. Arak képzése cikk csoportbol Igen = cikk csoporthmyadott szazalékok alapjan
szdmolja ki a beszerzési arbdl a fogyasztéi arat.

« Utolso6 példany PDF-be Igen / Nem (pl 2 nyomtatapéldlanynal az 1. példany
nyomtatéra megy,a masodik PDF-be

« PDF szamlak helye: pl c:\\PDFSZamlak\

« PDF készités médja: PDFCREATOR/BULLZIP (melyik praxgpot hasznélja a PDF
eléallitasara (telepiteni kell!)

« Munkalapon tobb azonos cikk lehet Igen /Nem

- Szamlakelt korlat éke:0 a mai naphoz képest a szamla kelte ennyiahdgipet
nagyobb

« Munkalapon dolgozo kell Igen /Nem

- Forditott AFA megéllapodas koteteigen/Nem ( ha igen, csak akkor enged FAD-0s
szamlat késziteni, ha van ilyen megallapodas jelaésétorzsben.)

8.2 Munkahely beallitasa (Felhasznalbi paraméterek)

Ebben az ablakban az egyes munkaallomésok egyéititésait lehet elvégezni, ami az adott
geépre lesz jellentz Példaul célszérminden szamlat késaigepen kildon szamlatombot
bedllitani, utalva a szamlatomb nevében a munkaakoa és igy utdlag lehet tudni ki
készitette a szamlat, valamint atutalasos szamigra¥szei kilon tombot késziteni. Ha
csak egy szamlatombot hasznélnak 3 gépen és milkdegyszerre ir szamlat az a
programban gondot is okozhat!

Ha egy paraméter modositani akarunk. Kattintsuparaméterre, majd a félsorban
hajtsuk végre a médositasokat. A Rendben gombimjuia, a Mégse gombbal elvetjik a
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valtoztatasokat.
f)% Paraméter beallitas E@
Felhasznaldi paraméterek
Szamlatémb E
Minden

& paraméter leirdsa Ertéke -

Szramlatomb E

Szamlatétel tipus Szolgaltatas L

Fizetésmod 1

Szamlaformatum neve 1

Szamla nyomtatas tipusa Grafikus

Vonalkddos szamlazas Mem

AFA azonositd 1

Mennyiségi Egyséag 1

Szramlazasi év 2014

(Alpénztar kdd kps szamlakhoz 0 X

Rendben Meéegse

« Sz&mla formatum neve- def szla- (default szamlaglapesetben a programhoz
standard bedllitasok szerint kapott szamla formatum

« Szamla formatum tipusa
- Grafikus- alapesetben a |ézer és tintasugaras nyomtatdgkidmsznaljuk.

- Karakteres- Matrix nyomtatok esetén ezt a formatumot kedlb&ni.

- Printervezérlé kddlapja - 852 - alapesetben a magyar kodlapra van beallitva.

Ha martix nyomtato van és cége8rehyomott a szamlaformatum, akkor egyedileg
elkészitjuk a kivant formatumnak megféleh. llyen szamla példaul a Metro aruhaz
szamlgja és sok mas nagykereskedelmi cégé .Elttesimalo egyedileg nem tudja
modositani , kérje segitséglnket!

« Alapértelmezett kimenet helye- 1 — (matrix nyomtato LPT kimenete)

« Alapértelmezett fizetési méd- K - készpénzes . Szamla készitésekor automatikusan a
legbrdib meni a készpénzes letwgen all és a legordités utan lehetlpialasosra
atallitani.

« Alapértelmezett szamlatomb
példaul -AP - itt lehet megvaltoztatni a hasznalni kivant stedémb nevét, amit
persze ditte mar létre kell hozni @&menl térzskarbantart&gamlatdémbdk
menujében. Szamlazaskor legdfdirientiben lehet masik tombot kivalasztani ha
példaul az utalasos fizetépartnerekhez kilén szamlatomboét hasznalunk. A témb
nevét nagy (CapsLock) hietel kell beirni.

- Alapértelmezett szamlatétel tipus Cikk - Alaphelyzetben Cikk . A modosité ablak
jobb oldali legordis menujéldl ki lehet valasztani a cég profiljanak
megfeleb tipust -Szolgaltatas - Egyeb- - Munkalap-

« Készlet modositas lgen- Ha csak szamlazésra hasznalja a programot e rukili
a raktarkészlet alakulasa akkor allit$éem - re!

« Alapértelmezett raktar - 01 - ennél a bedllitAsnal automatikusan az 1-esnakta
emeli le a cikket, ha masik raktarat szeretnenkinalsi , legérdih meniben at lehet
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allitani szamlairas (bizonylatrégzités vagy egyézgatas esetén) kbzben. Ha
alapértelmezett raktarat cserélni akarjuk (akkovéa ebre létrehozott
Torzskarbantarta$imenuraktarakmenuijében) valamelyik kivant raktarra
atallithatjuk.

« Nyomtatando példanyszanpl 2 akkor két példanyban nyomja a szamlat. (Ha eg
egy vewnek tobb kellene, szdmlazas kézben az Egyebektyilieel megnyitott
ablakban atirhatjuk).

« Sza&mldzando deviza Ft - itt méd van beallitani mas pénznemet , expatéspl:
Eurdt -EUR - a modosito ablakba kattintva a billeftgticl nagy (CapsLock) bével.

« Megjegyzés mindig a szamlanlgen- esetén a szamla.ini-ben megadott széveget
mint megjegyzeést lehet latni a szamlahiem - esetén elmarad a késedelmes fizetés
szankciodira utalo szbveg.

« Széllitdlevélwl szamlaz?

- Nem- alapszinten erre céls#edllitani, szamlazaskor az Uj negombra all a
program és itt lehet kivalasztani az Uj tételt.aHaeg gyakran ir szallitélevelet akkor
- lgen- re kell allitani. A szallitolevélen lehet végignmi és tételenként kel feltenni a
szamlara, a visszaruzott tételek igy nem kerilneraatikusan kiszamlazasra.

- Rendelésbl szamlaz Nem- alapszinten erre célstedllitani, szamlazaskor az Uj
nevi gombra all a program és itt lehet kivalasztanijagtelt. Ha a cég gyakran vesz
fel megrendeléseklgen - re kell allitani. A Megrendéh lehet végigmenni és
tételenként kel feltenni a szamlara, a készletem lée6 tételek igy nem keriilnek
automatikusan kiszamléazéasra.

. Arajanlatb6l szamlaz Nem- alapszinten erre célsidillitani, szamlazaskor az Uj
nevi gombra all a program és itt lehet kivalasztanijagtelt. Ha a cég gyakran ir
arajanlatot akkor lgen- re kell allitani. A szallitolevélen lehet végigmmi és
tételenként kel feltenni a szamlara, a megreéhdithl visszautasitott tételek igy nem
kertilnek automatikusan kiszamlazasra.

« Pénztargép tipusa(Megsiint paraméter)Samsung A samsung 350 ,350EF,
700,ER350F -as pénztargépekkel egyiikadik a program .Ha masik pénztargépet
hasznalnak akkorrincs- -re kell allitani.( esetleg gold)

« Mentés helye a modosito ablak jobb oldali migébe kell beirni a mentési
Gtvonalat.plic:\mentesekkor aC meghajtmentesnevi mappéjaba késziti el a
program az adatallomanyok mentését, tomoritettdtan. Célszértobbgepes
hal6zat esetén nem a kdzponti gépre menteni, meaz imegsemmisuil egy
munkaallomason megmarad az allomany ami a heljt@Ealitan visszatolthiea
koézponti gépre és igy nincs adatvesztés. Ha ap aggéll amelyikre torténik a mentés
akkor viszont a k6zpontin meg van az aktudlis hetlgs nincs kar. Célszea mentés
mappét CD-re Kiirni idnként!

- Mentések gyakorisaga napokban pl: 2 - esetén két naponta készit mentést a
program a médositd ablak jobb oldalaba kell bedrkivant gyakorisagot napokban. A
geép elinditasok alkalmaval ellé&zi mikor volt az utolsé mentés és ha kell elvéyzi
mentést. Persze lehet barmikor mentefdinaerti - szerviz mentégontja alatt.

« Vonalkddos szamlazas lgen- esetén a szamla kezdéskor a vonalkod beadé&wasa v
program. Ha esetenként nincs vonalkdd a termékleor @gy enter nyomva maris
tovabb megy és lehet névre vagy cikkre keresnitddbnyire vonalkoddal dolgozunk
akkor az Hgen- t valasszuk. Bemesetén az Uj gombon indul a szamlazas ahol név,
vagy cikkszam, vagy kereseés alapjan et a tétel a szamlara.

« Pultos szamlazo
- lgen- esetén a gépen dolgozonak az arvaltoztataskireatja a program fel , bele se
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Iép az egység ar méze, igy egy enterrel kevesebbet kell Gtni szandaié@ben,
szlikség esetén azonban egérrel az arra kattintdagtilbato.

- Nem- esetén a szamlairas kdzben felkinalja az ar abé&agrogram amit jova kell
hagyni egy enterrel, vagy&te barmire modosithatd az ar.

- Fix aras- esetén a gépen dolgoz6 nem maodosithat arat.

« Vevéi cikk azonositét kezel
- Igen- esetén olyan cégnél ahova rendszeresen beszékittorzsben a partner
cikkszamait is fel lehet vinni igy nem csak a sajlkkszam szerepel a szamlan hanem
a megrendél partner sajatja is! Multi cégek gyakran kérik eztem- esetén csak a
sajat cikkszadmok szerepelnek .

- Adatcsere utvonala- A:\ - példaul , de lehet a sajat gép valamelyik mdgj&éjan
|étrehozott mappara is iranyitani az adatkivitgtpnnan cd-re meg lehet irni. A
modositd ablakba kattintva egérrel ugyanitt lehegaani , hogy honnan akarunk
adatot importélni. Ez hasznos lehet, ha Uj teldpéleb6vilt a cég és a cikktorzset,
egyebeket nem akarjak Gjra egyenkeént ,felvinniyvaa a cég telephelyeinek egyuttes
forgalmi adataira kivancsiak.

« Cassa kod- 01
Minden munkaalloméasnak sajat kassza kodot kell. &dilon szadmlatombot célszer
beallitani az egyes kasszakra.

« Szamlardl bevételi bizonylat kédja- 1 - pl: 1-es a veti szamla kiegyenlitése ,
ezeket a kddokat sajat magunk vihetjiuk feléazigyfomeni,jogcimekalmenijében
lehet felvinni a kivant kddokat. A cég konydgnek ennek alapjan nyilvanvalé, hogy
a mire érkezett a pénztarba a bevétel.

« Szamla melyik pénztarba- O - Melyik pénztarba adja fel a bevételi
pénztarbizonylatot. Ha tébb telephely van nyilvélephelyenként el lehet nevezni a
pénztarakat pl:0,1,2,3-as.De lehet egy telephak/éibb pénztar meg deviza pénztar
is. Az itt beallitott pénztarral dolgozik a prograutomatikusan, ezt csak akkor kell
atallitani ha pénztarvaltas van. Munkaéllomasonkeéatlitand6 a rendszer
inditasakor.

- Bevételi bizonylat példanyszama O - esetén nem nyomtatja ki a bizonylatot csak
feladja a pénztarnak. Ahol van pénztargép ott ja beallitds. Ha nagyker és
pénztargép nélkil dolgozik akkor a kp-s szamla én@jlomtatni kell bevételi
bizonylatot és alairatni a befisetl és hozzdizni a szamlahoz, ezért 2, vagy 3-ra kell
allitani .

« Visszajaro kijelzése
- lger+ esetén a kp-s szamla kidllitAsakor nyomtatasfetfiivé ablakba beirva kapott
bankjegy cimletét , jelzi a program a visszaadkisral pénzdsszeget.

- Nem- esetén nem is jon fel az ablak.

« Napi forgalom pénztarba kodja:

« Készpénzes szamla automatikus rendezése

- Vonalkddos bizonylatrogzitésha mar felvittiink korabban egy cikket és érkezett
belble aru akkor a bevételezéskor a bizonylatrogzitégben kénnyedén
azonosithatjuk a cikket a vonalkod olvaséval.

- Beszerzési ar alatt lehet szamlazni Igen /Nem

- Engedmeény szamitas Eredeti ar / Aktualis ar (a chagpl 5%-t a medben [év
érték alapjan (aktualis) vagy a torzsben talélifetédeti) ar alapjan szamolja
szamlakészitéskor.

. Allando szolgéltatasbél szamlaz Igen/Nem @iz lehet rendelni allandé
szolgaltatast)
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Ures rekordok szamlaképhez 0 - megsziint

Munkalaprél szadmlaz Igen /Nem

Arvéltozas bizonylatrogzités kdzben Igen /Nem nlgebevételezéskor ha a
beszerzési ar kulonbozik a cikktérzsberslévtol, akkor felugrik egy ablak, amelyben
fogyasztoi és a 2 kedvezményes ar médosithatd

Szallitélevél formatum neve: ebben a formatumbémjen meg

SQL kapcsolat neve : nem hasznaljuk

Egyedi termék kartonrél szadmlaz Igen / Nem

Eszkozsor tipusa Normal /Bst/ Nagyikon (karbantarté ablak ikonjainak tipusa)
Bizonylat formatum neve: bevételi és kiadasi bidatok ebben a forméaban
jelenjenek meg

Rendelés visszaigazolas formatum nevetvesndeléshez

Szallitoi rendelés formatum neve (szallitdi rendleéz)

munkalap formatum neve

Alapértelmezett cimkekdd (vonalkdéd nyomtatashoz)

Uj vewskdd tartomany 00000-99999 (tobb telephely esetéerla tartomanyban
generalja az Uj vévkodjat

SzAllitéi arajanlat formatuma

Vonalkodos szallitélevél rogzités Igen /Nem (sadllbivél rogzités kbzben vonalkédra
keres-e)

8.3 Szinek beallitasa

v Mezdk tulajdonsagai EI@

Modosithato mezok

Irhaté mezé

hatterszine betdszine

Betiitipus

D

Aktiv mezok

hattérszine betdszine

Aktiv mezo (-] =]

Csak olvashatd mezok

hattérszine betlszine

MNem modosit ‘:| D

Tarol Kilép

mez tulajdonsagarol a szine segit tajékozodni benrtinke

Modosithaté medk - a programban a felhasznalé szamara engedélgezet
modosithatd méik hattérszine akattérszine szoveg alattjombrakattintva a
szinskalabdl beallithatd, valamint a rélegn megjelet karakterek szine is a -
betiszine - szoveg alatti gombra kattintva a szinskéld&allithatoVigyazzunk
egyforma szin megadasa esetén beleolvad a ha#édiaeg €s nem latszik semmi!
beallitasok szerepe az, hogy a program hasznagjaé& utan megszokja ,hogy a
példaul fehér szinmez modosithatd. A bedllitas végeztével ra kell kédtina -
Tarol - gombra, hogy a valtozasok elmentésre keriljenek.
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« Aktiv mezk - ahova éppen beléptiink a médosithatodkébzil az a mez
hattérszine pl:sargara valt. Ha mas szinnel ak@jiki hogy éppen hol vagyunk az -
hatterszine szbveg alattijombrakattintva a szinskalabol beéllithato, valamint a
mezben megjelet karakterek szine is a - liszine - szoveg alatti gombra kattintva a
szinskalabdl beallithat®igyazzunk egyforma szin megadasa esetén belealvad
hattérbe a szoveg és nem latszik senArbedllitdsok szerepe az, hogy a program
hasznaldja tudjon tajékozodni melyik ndbe lepett be éppen. A beallitas végeztével
ra kell kattintani a 9arol - gombra, hogy a valtozasok elmentésre keriiljenek.

« Csak olvashato mék - a programban a felhasznalé szamara nem véaleattamek
hattérszine akattérszine széveg alattijombrakattintva a szinskalabdl beallithatd,
valamint a med@ben megjelet karakterek szine is éefiszine- szoveg alatti gombra
kattintva a szinskalabdl bedllithatGgyazzunk egyforma szin megadéasa esetén
beleolvad a hattérbe a szoveg es nem latszik seAbedllitAsok szerepe az, hogy a
program hasznalodja egydditan megszokja ,hogy a példaul kék gzirez nem
modosithato. A beallitas végeztével ra kell kadtintg -Tarol - gombra, hogy a
valtozasok elmentésre keriiljenek.

8.4 Jelszavak, hozzaférés

A Fémeni- szerviz menupontjaban, a jelszavak, hozzafednire kattintva jelenik meg a

¥ Felhasznalak o || = ER
Felhasznilo neve e Jogai
Jelszo e 50 3 0 R

« A program inditasakor a supervisor nevével, jelazal/kell bejelentkezni, mert neki
van joga Uj kollégakat felvinni a rendszerbe édlttedi a hozzaférési jogaikat.

- Els6ként az Uj kolléga adatait kell megadni a kovetkemhdon: Az eszkdztarban az U
ikonra kattintunk, beirhatjuk az 0j felhasznal6 éievnajd megadjuk a kédjat ami két
szamjegy kell legyen és nem azonos az eddigi felhaszn&bdlidval pl:- 02 - , majd
jelszét (***** jelenik meq) (€kezet és sz6koz nélkdi6 karakter) Majd nyomjunk
Entert és a program rogziti a valtoztatasokat.

« A hozzaférési jogosultsagokat a - Jogai - gombtankea lehet beallitani a kivant rész
kipipalaséaval.
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¢ Kiss Andras hozzatérési jogal [ |l ]
Mivelet, ablak Belépés Ujtétel Javitds Térél Listdz Specd =
o Ugyféltirzs karbantartas 7] ¥ 7 F 7 F
Cikktorzs ] ] v v v ¥
Kassza foldzés 7 7 7 7 ] 7 E
Pénztar 7 ] 7 ] ] i
Bank analitika 7 7 7 ] v 7
Iktatd 7 ] 7 ] ] i
Bizonylat karbantartas i v i 7 ) i i
Crundi bbkartan ] # ] /] # ]

i Rendben |

Megse

Figyelem, supervisori jogot csak a rendszergazdarady a cég tulajdonosanak
tanacsos adni! A pipak elhelyezése utan, a rendgbeibra kattintva lehet menteni a
bedllitAsokat.

8.5 Indexelés

- A Fémenu szerviz menipontjdbandéndexelés menupontra akkor kattintsunk, ha
aramkimaradas, a gépek lefagyasa, szabalytalangonbg! valo kilépés utan stb.
némi zavarodottsagot tapasztalunk, nincsenek siivesna tételeink , akkor futtassuk
az indexelés menit. Az indexelés segitségeével gigbrkeresést tud végezni a
program és ezt lehet helyreallitani hiba esetérlezmeniponttal.

8.6 Logikai ellensrzés

A Fémenu szerviz menipontjabandéwvogikai ellerbrzés mendjére kattintva nyilik meg a
Logikai ellerbrzések ablak. A menu leellézi, hogy egyezik e a kartonokon tékészlet a
kulonféle bizonylatokon rogzitettekkel és ha elkéran azt jelzi, illetve javitja. Szabalytalan
leallitas esetén, ha kozben valamilyen bizonyladllgolevel stb. rogzités befejezése zajlott
célszeti futtatni ezt menut

Logikai ellendrzések = | (=) | |t
Bizonylatok- készlet Bank
Szallitoi szamiak Szamlatémb

Vevdi szamlak i
Rendeles
Készlet -szallitolevél- szamiak

Munkalap

Javitsd az eftéréseket

Rendben
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8.7 Mentés

A program beadllithaté oly médon a munkahely besdhtmeniben, hogy adotékbzonkent
(nap) el$ induladskor lementse adatainkat egyrelmeghatérozott helyre. A mentett filok
torlésedl a felhasznalonak kell gondoskodni! Ha az autokeatmentesit eltérs esetben
akarunk egy mentést végezni, eztéaenl szerviz menipontjabandéventés menire
kattintva tehetjik meg. A program automatikusarzkésgy mentést az adatallomanyokraol,
amelyet betomorit és eltarol admrd beallitott helyen. A mentett file MTééhhnn.ZIP
formatumu, ahol éé az adott év, hh adott hdnapzraktualis nap.

8.8 Struktura ellenérzés

A Fémenu szerviz menupontjabandéstruktira elleirzés akkor hasznaljuk, ha
aramkimaradas, a gépek lefagyasa, szabalytalangonbg! valo kilépés utan az indexelés
nem segitett. A mentpont leeltgni, hogy az adattdblaban megtalalhat6-e mindertmez
illetve az index file Ujra késziti. (Az indexelésnegléw index file-t frissiti)

8.9 Seaqitség

A Fémeni — Segitség menupontjaban Kezelési ut mutatithatjuk el, llletve
megtekinthetjiik a program névjegykartyajat:

“/ Névjegy || S|
Kristély Qgyviteli rendszet
az Exa-Soft Kft terméke
Elérhetiséqg: Telefon: 06-70-333-4-777

06-20-33-26-991
E-mailinfo@exasoft.hu
Kissandras@exasoft.hu

Web:  www.exasoft.hu

Atermeék jogosult felhasznaldja: Kiilgaz kit
Gydr, Kalvaria u.25
Kliens gépek szama max: 1 db

Frissitésre jogosult 2015.09.20-ig

Licensz vasarlas

A ,Licensz vasarlas” nyomégombra kattintva megafplikedz Exa-Soft Kft-8l kapott
licenszkodot:
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.?-k;r Licensz vasarlas EI

Kdéd

Ezutan nyomja meg a rendben
gombot!



